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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei
sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii

Nr. Elemente prlvmc_l responsabilii/ Numele si Functia Data Semnatura
Ctr. operatiunea prenumele
o 1 2 3 4 5
1. Elaborat POPESCU NATALIA- Prpfesor in invatamant 2024-02-
LIVIA primar 14
2> | Verificat Demeter Sorin- Conduca.tor 2024-02-
Marin compartiment 14
3. |Avizat Pogan lonela Coordonator CEAC 5224'02'
4. | Aprobat Demeter Sorin- Conducator entitate 2024-02-
Marin 14

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

Nr. | Editia sau, dupa caz, revizia in Componenta Modalitatea Data la care se aplica prevederile
Ctr. cadrul editiei revizuita reviziei sau revizia editiei

o 1 2 3 4
1. |Editial 2024-02-14

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz,
revizia din cadrul editiei procedurii

Nr. S.COPVUI.. Exemplar Departament Functia Numele si D.at_a__ Semnatura
Ctr.| Difuzarii nr. prenumele | primirii
o 1 2 3 4 5 6 7
. Personal
. Toate compartimentele, conform | . . 2024-
1. Aplicare organigramei in vigoare dlda_ctlc,_ LUPU SIMONA 02-14
nedidactic
Conducator Demeter 2024-
2 Informare Conducere entitate Sorin-Marin 02-14
. < Coordonator 2024-
3. |Evidenta CEAC CEAC Pogan lonela 02-14
. oo . MAIER 2024-
4. |Arhivare Arhiva Arhivar LAVINIA 02-14

4. Scopul procedurii

Prezenta procedura este elaborata cu scopul de a stabili modul unitar de

copiilor/elevilor cu certificat de incadrare in grad de handicap.

5. Domeniul de aplicare

organizare si desfasurare a evaluarii

Prezenta procedurd se aplica in cadrul unitatii de Tnvatamant de catre cadrele didactice, responsabile cu evaluarea
copiilor/elevilor cu certificat de incadrare in grad de handicap, impreuna cu conducerea unitatii de invatamant.
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6. Documente de referinta aplicabile activitatii procedurale

Legea nr. 198 din 4 iulie 2023 a invatamantului preuniversitar
Legea nr. 87 din 10 aprilie 2006 pentru aprobarea Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 75/2005 privind asigurarea

calitatii educatiei, cu modificarile si completarile ulterioare;

Republicare;

fnvatamant preuniversitar;

Legea nr. 272 din 21 iunie 2004 privind protectia si promovarea drepturilor copilului - Republicata;
Legea nr. 448 din 6 decembrie 2006 privind protectia si promovarea drepturilor persoanelor cu handicapl) -

Legea nr. 145 din 22 iulie 2020 pentru modificarea si completarea Legii nr. 448/2006 privind protectia si promovarea
drepturilor persoanelor cu handicap;

Ordinul nr. 600 din 20 aprilie 2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice;
Ordinul nr. 4183 din 4 iulie 2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitatilor de

Ordinul nr. 5805 din 23 noiembrie 2016 privind aprobarea metodologiei pentru evaluarea si interventia integrata in

vederea incadrarii copiilor cu dizabilitati in grad de handicap, a orientarii scolare si profesionale a copiilor cu cerinte
educationale speciale, precum si in vederea abilitarii si reabilitarii copiilor cu dizabilitati si/sau cerinte educationale
speciale;

ulterioare;

Ordonanta de urgenta nr. 75 din 12 iulie 2005 privind asigurarea calitatii educatiei, cu modificarile si completarile

Ordonanta de urgenta nr. 96 din 8 decembrie 2016 pentru modificarea si completarea unor acte normative in domeniile

educatiei, cercetarii, formarii profesionale si sanatatii;

Hotdrarea nr. 994 din 18 noiembrie 2020 privind aprobarea standardelor de autorizare de functionare provizorie si a

standardelor de acreditare si de evaluare externa periodica in Tnvatamantul preuniversitar;

Hotdrarea nr. 631 din 11 mai 2022 pentru modificarea anexei la Hotararea Guvernului nr. 994/2020 privind aprobarea

standardelor de autorizare de functionare provizorie si a standardelor de acreditare si de evaluare externa periodica in
invatamantul preuniversitar;

Instructiuni nr. 1 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitara la nivelul unitatilor de Tnvatamant preuniversitar a

Standardului 9 - Proceduri prevazut in Codul controlului intern managerial al entitatilor publice, aprobat prin Ordinul
secretarului general al Guvernului nr. 600/2018.

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati

7.1 Definitii:

C':\lt? Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
Autoritate publica, institutie publica, companie/societate nationala, regie
. . autonoma, societate la care statul sau o unitate administrativ-teritoriala este
1. Entitate publica : o ; S - N - -
actionar majoritar, cu personalitate juridica, care utilizeaza/administreaza
fonduri publice si/sau patrimoniu public;
2 Sr?ir;gt?llgldceaillrf\?gltléerggﬁ?tlel n Ativitati si tehnici cu caracter operational, aplicate sistematic de o autoritate de
) . : inspectie desemnata pentru a verifica respectarea standardelor prestabilite;
preuniversitar
Ansamblu de actiuni de dezvoltare a capacitatii institutionale de elaborare,
3 Asigurarea calitatii educatiei Planlflcare Si |mplle.m¢ntar<'e de programe de.studlu, prin care se form_eaza
’ ’ increderea beneficiarilor ca organizatia furnizoare de educatie indeplineste
standardele de calitate;
4. Departament Directie Generala, Directie, Serviciu, Birou, Compartiment;
5. Conducat.orul departamentulw Director general, director, sef serviciu, sef birou, sef compartiment;
(compartimentului)
Prezentare, in scris, a pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si
6. |Procedura a regulilor de aplicare necesare indeplinirii atributiilor si sarcinilor, avand in
vedere asumarea responsabilitatilor;
7 Procedura operationala (PO) Procedura care descrie un proces sau o activitate ce se desfasoara la nivelul
' (procedura de lucru) unuia sau mai multor departamente din entitatea publica;
Forma actuala a procedurii; editia unei proceduri se modifica atunci cand deja
8. Editie procedura au fost realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cand modificarile

din structura procedurii depasesc 50% din continutul reviziei anterioare;
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Nr.
Ctr.

Termenul

Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

9. Revizie procedura

Actiunea de modificare, respectiv adaugare sau eliminare a unor informatii,
date, componente ale unei editii a unei proceduri, modificari ce implica, de
regula, sub 50% din continutul procedurii;

10. |Procedura documentata

Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces, editat pe suport
hartie sau in format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de
sistem si proceduri operationale;

11 Beneficiarii directi ai educatiei si
" |formarii profesionale

Anteprescolarii, prescolarii, elevii si studentii, precum si persoanele adulte
cuprinse intr-o forma de educatie si formare profesionala;

12. |Invatdmant preuniversitar

Educatia timpurie (0 - 6 ani), formata din anteprescolar (0 - 3 ani) si prescolar (3
- 6 ani), ambele cuprinzand grupa mica, grupa mijlocie si grupa mare;
fnvatamantul primar, care cuprinde clasa pregatitoare si clasele | - IV,
invatamantul secundar, care cuprinde invatamantul secundar inferior sau
gimnazial (clasele V - VIII) si invatamantul secundar superior, care poate fi liceal
(clasele de liceu IX - XII/XIIl) cu urmatoarele filiere: teoretica, vocationala si
tehnologica, invatdmantul profesional, cu durata de minimum 3 ani si
invatamantul tertiar nonuniversitar, care cuprinde fnvatamantul postliceal;

Profesorul educator-puericultor/
13 invatatorul/institutorul/profesorul
" | pentru fnvatamantul
primar/profesorul-diriginte

Coordonatorul activitatilor grupei/clasei de pescolari/elevi, provenind dintre
cadrele didactice de predare sau de instruire practica, numit de director si care
preda la grupa/clasa respectiva;

14. |invatarea

Munca intelectuala si fizica desfasurata in mod sistematic de catre
pescolari/elevi, in vederea insusirii continutului ideatic si formarii abilitatilor
necesare dezvoltarii continue a personalitatii;

15. |Deficienta

Absenta, pierderea sau alterarea unei structuri ori a unei functii (leziune
anatomica, tulburare fiziologica sau psihologica) a individului, rezultand in urma
unei maladii, unui accident ori a unei perturbari, care il impiedica sa participe
normal la activitate in societate;

16. |Incluziune (scolara)

Procesul permanent de imbunatatire a serviciilor oferite de unitatile de
invatamant pentru a cuprinde in procesul de educatie toti membrii comunitatii,
indiferent de caracteristicile, dezavantajele sau dificultatile acestora;

17. |Handicap

Dezavantajul social rezultat in urma unei deficiente sau incapacitati si care
limiteaza ori impiedica indeplinirea de catre individ a unui rol asteptat de
societate;

18. [Dizabilitate

Rezultatul sau efectul unor relatii complexe dintre starea de sanatate a
individului, factorii personali si factorii externi care reprezinta circumstantele de
viata ale acestui individ. Datorita acestei relatii, impactul diverselor medii
asupra aceluiasi individ, cu o stare de sanatate data, poate fi extrem de diferit.

7.2 Abrevieri
Nr. . .
Ctr Abrevierea Termenul abreviat
1. EP Entitate Publica
2. PO Procedura operationala
3. CEAC Comisia pentru Evaluare si Asigurare a Calitatii

8. Descrierea procedurii

fnvatamantul special integrat se organizeaza in invatdmantul de masa, prin cuprinderea fiecirui prescolar si elev cu
dizabilitati in grupe, clase sau formatiuni de studiu din invatamantul de masa. Prin exceptie, Tn Thvatamantul de masa se
pot organiza grupe/clase speciale cu elevi cu dizabilitati, cu avizul inspectoratului scolar judetean, respectiv al
Inspectoratului Scolar al Municipiului Bucuresti, in conformitate cu normele metodologice aprobate prin ordin al
Ministrului Educatiei.
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Persoanele cu handicap au acces liber si egal la orice forma de educatie, indiferent de varsta, in conformitate cu tipul,
gradul de handicap si nevoile educationale ale acestora.

Persoanelor cu handicap li se asigura educatia permanenta si formarea profesionala de-a lungul intregii vieti.

Persoana cu handicap sau, dupa caz, familia ori reprezentantul legal constituie principalul factor de decizie in alegerea
formei si tipului de scolarizare, precum si a unitatii de Tnvatamant.

Educatia persoanelor cu handicap este parte integranta a sistemului national de invatamant, coordonat de Ministerul
Educatiei.

Copiii si tinerii cu handicap, integrati in invatamantul de masa, beneficiazéd de suport educational prin cadre didactice
de sprijin si itinerante, de la caz la caz.

Orientarea scolara si orientarea profesionala a copiilor si tinerilor cu handicap se realizeaza prin hotdrare a comisiei de
orientare scolara si profesionala din cadrul centrelor judetene de resurse si de asistenta educationala, respectiv din
Centrul Municipiului Bucuresti de Resurse si Asistenta Educationald, care elibereaza certificatul de orientare scolara si
profesionala.

In cadrul procesului de invatamant, indiferent de nivelul acestuia, persoanele cu handicap au dreptul la:

e servicii educationale de sprijin;

e dotarea cu echipament tehnic adaptat cerintelor educationale ale persoanei cu handicap, inclusiv aplicatii
informatice sau dispozitive pentru transformarea textului scris/vorbit in forme alternative de comunicare vizuala,
auditiva, augmentativa, dupa caz.

e adaptarea mobilierului din salile de curs;

* manuale scolare si cursuri in format accesibil pentru elevii si studentii cu deficiente de vedere;

o utilizarea echipamentelor si softurilor asistive in sustinerea examenelor de orice tip si nivel..

Evaluarea educationala a elevilor cu certificat de incadrare in grad de handicap

Evaluarea educationala are in vedere stabilirea nivelului de achizitii curriculare, a gradului de asimilare si corelare a
acestora cu posibilitatile si nivelul de dezvoltare cognitiva, psihomotorie si socioafectiva a copilului, precum si
identificarea decalajelor curriculare, a particularitatilor de invatare si dezvoltare.

Evaluarea educationald este realizata, dupa caz, de catre cadrul didactic care lucreaza direct cu copilul in unitatile de
fnvatdmant anteprescolar si prescolar, invatatorul/institutorul/profesorul pentru invatamantul primar, dirigintele pentru
invatamantul gimnazial si liceal, Tn colaborare cu consilierul scolar si profesorul itinerant si de sprijin, alti profesionisti din
echipa multidisciplinara.

Evaluarea educationala a copiilor cu dizabilitati care frecventeaza unitati de educatie timpurie se realizeaza in baza
prevederilor legislative in vigoare, in conformitate cu Reperele fundamentale in invatarea si dezvoltarea timpurie a
copilului de la nastere la 7 ani.

Rezultatele evaluarii educationale se consemneaza in fisa psihopedagogica pentru copiii cu dizabilitati, al carei model
este prezentat in anexa prezentei proceduri.

Pentru copiii cu dizabilitati si/sau CES din unitatile de educatie timpurie, fisa mentionata se adapteaza la Reperele
fundamentale in Tnvatarea si dezvoltarea timpurie a copilului de la nastere la 7 ani, in conformitate cu reglementarile
legislative in vigoare.

Fisele se Tnmaneaza in original parintilor/reprezentantului legal si copii ale acestora se pastreaza la dosarul copilului
intocmit de profesionistul in cauza.

9. Responsabilitati

CEAC

e coordoneaza aplicarea procedurilor si activitatilor de evaluare si asigurare a calitatii, aprobate de conducerea unitatii de
fnvatdmant, conform domeniilor si criteriilor prevazute de legislatia Th domeniu;

o formuleaza propuneri de imbunatatire a calitatii educatiei.

Conducatorul unitatii de invatamant

e asigura integrarea copiilor/elevilor cu certificat de incadrare in grad de handicap, in unitatea de invatamant;
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¢ asigura evaluarea educationald a copiilor/elevilor cu certificat de incadrare Tn grad de handicap;
e aproba Fisa psihopedagogica pentru elevul cu dizabilitati.

Profesorul pentru invatamantul prescolar/profesorul pentru invatamant primar/dirigintele/consilierul scolar

¢ realizeaza evaluarea educationala a elevilor cu certificat de incadrare in grad de handicap;
e consemneaza rezultatele evaluarii educationale in Fisa psihopedagogica;
e inmaneaza Fisa psihopedagogica, in original, parintilor/reprezentantilor legali ai copiilor/elevilor, iar copia fisei o

pastreaza la dosarul copilului.

Profesorul itinerant si de sprijin

» ofera suport educational copiilor si tinerilor cu handicap fncadrati in unitatea de invatamant;
¢ realizeaza evaluarea educationala a elevilor cu certificat de incadrare in grad de handicap, in colaborare cu celelalte
cadre didactice implicate in procedul de evaluare.

10. Formulare

10.1 Formular evidenta modificari

Nr. s Data .. Data Nr. Descriere Semnatura conducatorului
Ctr. Editia editiei Revizia reviziei Pag. modificare departamentului
o 1 2 3 4 5 6 7
1.
10.2 Formular analiza procedura
Nume si Nume si inlocuitor | Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Nr. Compartiment prenume prenume de drept
Ctr. conducator | conducator sau Semnatura | Data | Observatii | Semnatura | Data
compartiment | compartiment| delegat
1.
10.3 Formular distribuire procedura
Nr. Compartiment Nume si Qat'a" Semnatura Data " Data intrarii in vigoare a | gemnatura
Ctr. prenume primirii retragerii procedurii
o 1 2 3 4 5 6 7
1.
11. Anexe

e F-01-PO-C.48 Model Fisa psihopedagogica pentru elevul cu dizabilitati si/sau cerinte educationale speciale
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