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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei

sau, dupa caz, a reviziei in

cadrul editiei procedurii

Nr. Elemente privinc_l responsabilii/ Numele si Functia Data Semnatura
Ctr. operatiunea prenumele
0 1 2 3 4 5

MANEA RALUCA- 2024-02-

1. |Elaborat ELENA Profesor 14

2. |Verificat Demeter Sorin-Marin | COnducator 2024-02-

compartiment 14
3. |Avizat Pogan lonela Coordonator CEAC i224'02'
4. |Aprobat Demeter Sorin-Marin | Conducator entitate i224-02-

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

Nr. | Editia sau, dupa caz, revizia in Componenta Modalitatea Data la care se aplica prevederile
Ctr. cadrul editiei revizuita reviziei sau revizia editiei

o 1 2 3 4
1. |Editial 2024-02-14

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz,
revizia din cadrul editiei procedurii

Nr. S.COPVUI.. Exemplar Departament Functia Numele si D.at_a__ Semnatura
Ctr.| Difuzarii nr. prenumele | primirii
o 1 2 3 4 5 6 7
1 Aplicare Toate compartimentele, conform Z?J:gtnigl MOSUTIU 2024-
) P organigramei in vigoare o LAURA 02-14
nedidactic
Conducator Demeter 2024-
2 Informare Conducere entitate Sorin-Marin 02-14
: < Coordonator 2024-
3. |Evidenta CEAC CEAC Pogan lonela 02-14
. oo . MAIER 2024-
4. | Arhivare Arhiva Arhivar LAVINIA 02-14

4. Scopul procedurii

Prezenta procedura operationala vizeaza modul in care se organizeaza si se desfasoara olimpiadele si concursurile
extrascolare in cadrul unitatii de invatamant.

Scopul activitatilor extrascolare este dezvoltarea unor aptitudini speciale, antrenarea elevilor in activitati cat mai
variate si bogate in continut, cultivarea interesului pentru activitati socio-culturale, facilitarea integrarii in mediul scolar,
oferirea de suport pentru reusita scolara in ansamblul ei, fructificarea talentelor personale si corelarea aptitudinilor cu
atitudinile caracteriale.

5. Domeniul de aplicare
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Procedura operationald se aplica tuturor cadrelor didactice care vor sa participe si sa se implice in organizarea si
desfasurarea olimpiadelor si concursurilor extrascolare in cadrul colegiuluil.

6. Documente de referinta aplicabile activitatii procedurale

e Legea nr. 87 din 10 aprilie 2006 pentru aprobarea Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 75/2005 privind asigurarea
calitatii educatiei, cu modificarile si completarile ulterioare;

e Legea nr. 198 din 4 iulie 2023 a invatamantului preuniversitar

e Ordinul nr. 4183 din 4 iulie 2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitatilor de
fnvatamant preuniversitar;

e Ordinul nr. 3035 din 10 ianuarie 2012 privind aprobarea Metodologiei-cadru de organizare si desfasurare a competitiilor
scolare si a Regulamentului de organizare a activitatilor cuprinse in calendarul activitatilor educative, scolare si
extrascolare;

e Ordinul nr. 3768 din 20 aprilie 2017 pentru modificarea anexei nr. 1 "Metodologia-cadru de organizare si desfasurare a
competitiilor scolare" la Ordinul ministrului educatiei, cercetarii, tineretului si sportului nr. 3.035/2012 privind aprobarea
Metodologiei-cadru de organizare si desfasurare a competitiilor scolare si a Regulamentului de organizare a activitatilor

cuprinse in calendarul activitatilor educative, scolare si extrascolare

e Ordinul nr. 600 din 20 aprilie 2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice;

e Ordonanta de urgenta nr. 75 din 12 iulie 2005 privind asigurarea calitatii educatiei, cu modificarile si completarile
ulterioare;

¢ Hotdrarea nr. 994 din 18 noiembrie 2020 privind aprobarea standardelor de autorizare de functionare provizorie si a
standardelor de acreditare si de evaluare externa;

e Hotararea nr. 631 din 11 mai 2022 pentru modificarea anexei la Hotararea Guvernului nr. 994/2020 privind aprobarea
standardelor de autorizare de functionare provizorie si a standardelor de acreditare si de evaluare externa periodica n
fnvatamantul preuniversitar;

e nstructiuni nr. 1 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitara la nivelul unitatilor de invatamant preuniversitar a
Standardului 9 - Proceduri prevazut in Codul controlului intern managerial al entitatilor publice, aprobat prin Ordinul
secretarului general al Guvernului nr. 600/2018.

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati

7.1 Definitii:

Nr.

preuniversitar

Ctr Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
Autoritate publica, institutie publica, companie/societate nationala, regie autonoma, societate
1. Entitate publica la care statul sau o unitate administrativ-teritoriala este actionar majoritar, cu personalitate
juridica, care utilizeaza/administreaza fonduri publice si/sau patrimoniu public.
Controlul calitatii
educatiei in Semnifica activitati si tehnici t ional, aplicate sistematic d toritate d
2 unitatile de Semnifica activitati i tehnici cu caracter operational, aplicate sistematic de o autoritate de
) InvatSmant inspectie desemnata pentru a verifica respectarea standardelor prestabilite.

Asigurarea calitatii

Este realizata printr-un ansamblu de actiuni de dezvoltare a capacitatii institutionale de
elaborare, planificare si implementare de programe de studiu, prin care se formeaza
increderea beneficiarilor ca organizatia furnizoare de educatie indeplineste standardele de

3. educatiei calitate. Asigurarea calitatii exprima capacitatea unei organizatii furnizoare de a oferi
programe de educatie in conformitate cu standardele anuntate. Aceasta este astfel promovata
incat sa conduca la Tmbunatatirea continua a calitatii educatiei.

4. Departament Directie Generala, Directie, Serviciu, Birou, Compartiment;

Conducatorul
5. |departamentului | pjrector general, director, sef serviciu, sef birou, sef compartiment;
(compartimentului)
Prezentare, in scris, a pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de
6. Procedura aplicare necesare indeplinirii atributiilor si sarcinilor, avand in vedere asumarea

responsabilitatilor;
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(':\It? Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
P < Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces, editat pe suport hartie sau in
7 rocedura format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de sistem si proceduri
" |documentata . . !
operationale;
8 Procedura Procedura care descrie un proces sau o activitate care se desfasoara la nivelul unuia sau mai
" |operationala (PO) [multor compartimente dintr-o entitate, fara aplicabilitate la nivelul intregii entitati publice;
Forma actuald a procedurii; editia unei proceduri se modifica atunci cand deja au fost
9. Editie procedura realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cand modificarile din structura
procedurii depasesc 50% din continutul reviziei anterioare;
Actiunea de modificare, respectiv adaugare sau eliminare a unor informatii, date, componente
10. |Revizie procedura |ale unei editii a unei proceduri, modificari ce implica, de regula, sub 50% din continutul
procedurii;
Beneficiarii directi
11 ai educatiei si Anteprescolarii, prescolarii, elevii si studentii, precum si persoanele adulte cuprinse intr-o
" | formarii forma de educatie si formare profesionala;
profesionale
Educatia timpurie (0 - 6 ani), formata din anteprescolar (0 - 3 ani) si prescolar (3 - 6 ani),
ambele cuprinzand grupa mica, grupa mijlocie si grupa mare; invatamantul primar, care
PO cuprinde clasa pregatitoare si clasele | - IV, invatamantul secundar, care cuprinde
Invatamant PSR . ; . . SN
12. ) . invatamantul secundar inferior sau gimnazial (clasele V - VIII) si invatamantul secundar
preuniversitar ! - ; . e i
superior, care poate fi liceal (clasele de liceu IX - XII/XIll) cu urmatoarele filiere: teoretica,
vocationala si tehnologica, invatamantul profesional, cu durata de minimum 3 ani si
invatamantul tertiar nonuniversitar, care cuprinde invatamantul postliceal;
. Munca intelectuala si fizica desfasurata n mod sistematic de catre pescolari/elevi, in vederea
13. |Invatarea insusirii continutului ideatic si formarii abilitatilor necesare dezvoltarii continue a
personalitatii;
Olimpiade si concursuri interdisciplinare si transdisciplinare sau organizate pe discipline de
I~ invatamant/ calificari si domenii de pregatire profesionald, concursuri de creatie, concursuri si
14. | Competitii scolare . . z . . ; h ;
festivaluri cultural-artistice, campionate si concursuri sportive scolare pentru elevi care au
caracter stiintific, tehnico-aplicativ, cultural-artistic si sportiv.
7.2 Abrevieri
Nr. . .
Ctr Abrevierea Termenul abreviat
1. EP Entitate Publica
2. PO Procedura operationala
3. ME Ministerul Educatiei
4. CA Consiliul de Administratie

8. Descrierea procedurii

Competitiile scolare au ca obiectiv general stimularea elevilor cu performante scolare inalte sau care au interes si
aptitudini deosebite in domeniul stiintific, tehnico - aplicativ, cultural-artistic, civic si in cel sportiv. Totodata, competitiile
scolare promoveaza valorile culturale si etice fundamentale, spiritul de fair-play, competitivitatea si comunicarea
interpersonala.

In vederea pregétirii elevilor pentru competitiile scolare, cadrele didactice pot elabora si utiliza programe de studiu
complementare, teme de concurs, de cercetare si bibliografii specifice.

Olimpiadele scolare sunt considerate competitii scolare de excelenta, adresandu-se elevilor cu aptitudini si
performante inalte in domeniul matematicii si al stiintelor, al limbii si literaturii romane si al limbilor moderne, al
disciplinelor socioumane, al calificarilor profesionale, al artelor, al sportului etc.

Participarea la competitiile scolare este deschisa tuturor elevilor, de la toate formele de invatamant din invatamantul
de stat, particular si confesional.
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Lista competitiilor scolare nationale si graficul de desfasurare a acestora sunt aprobate anual de secretarul de stat
pentru invatamant preuniversitar.

Activitatile extrascolare se desfasoara intr-un cadru informal, ce permit elevilor cu dificultati de afirmare in mediul
scolar sa reduca nivelul anxietatii si sa-si maximizeze potentialul intelectual.

Activitatile educative, extrascolare sunt realizate in cadrul unitatilor de invatamant preuniversitar, in palate si cluburi
ale copiilor, in tabere scolare, in baze sportive, turistice si de agrement sau in alte unitati acreditate in acest sens.

Principiile in baza carora sunt organizate activitatile extrascolare

e recunoasterea statutului activitatii extrascolare ca dimensiune a procesului de Tnvatare permanenta;

e recunoasterea activitatii educative extrascolare ca parte esentiala a educatiei obligatorii;

e importanta activitatii extrascolare pentru dezvoltarea sistemelor relationate de cunostinte, a abilitatilor si a
competentelor;

e contributia activitatii educative extrascolare pentru crearea conditiilor egale/echitabile de acces la educatie, pentru
dezvoltarea deplina a potentialului personal si reducerea inegalitatii si a excluziunii sociale;

e potentialul activitatii educative extrascolare ca modalitate complementara de integrare sociala si participare activa
a tinerilor in comunitate;

e importanta promovarii cooperarii tuturor factorilor interesati, in vederea utilizarii diverselor abordari didactice
necesare cresterii calitatii procesului educational,

e necesitatea asigurarii resurselor umane si financiare pentru implementarea optima si recunoasterea valorica a
programelor educative extrascolare din perspectiva rezultatelor invatarii;

e recunoasterea activitatii educative extrascolare ca dimensiune semnificativa a politicilor nationale si europene in
domeniul educatiei.

Activitatile educative se desfasoara in afara orelor de curs si aduc elemente de noutate fata de disciplinele studiate de
elevi prin curriculumul obligatoriu. Ele pot avea la baza informatiile acumulate si competentele dezvoltate de elevi pe
parcursul anului scolar, fiind complementare sau vizand aplicarea practica a acestor informatii si competente.

Organizarea activitatilor educative are la baza dorinta elevilor de a se implica Tn proiecte extrascolare, parteneriatul
unitatii scolare cu alte institutii care pot furniza resurse pentru astfel de activitati, dorinta profesorilor de a realiza si alte
activitati, in afara orelor de curs, optiunea managerilor scolari pentru diversificarea serviciilor educationale in scopul
cresterii atractivitatii ofertei unitatii scolare, impactul pozitiv asupra comunitatii etc.

Activitatile educative desfasurate de elevi sunt cuprinse in calendarul activitatilor educative.
Calendarul activitatilor educative este structurat in 3 parti:

e calendarul activitatilor educative nationale (CAEN) elaborat de Ministerul Educatiei

e calendarul activitatilor educative regionale si interjudetene si calendarul activitatilor educative judetene (CAER) se
elaboreaza pe baza propunerilor inspectoratelor scolare judetene/ Inspectoratului Scolar al Municipiului Bucuresti si
este avizat de Ministerul Educatiei

e calendarul activitatilor educative judetene (CAE]) este elaborat de Inspectorul de specialitate din cadrul IS)/ISMB, pe
baza propunerilor unitatilor scolare, si este avizat de inspectorul scolar general.

Clasificarea si etapele competitiilor scolare

In functie de tematica abordata, competitiile scolare pot fi:

competitii pe discipline;

competitii multidisciplinare/interdisciplinare/transdisciplinare;

competitii educative extrascolare si extracurriculare.

in functie de gradul de participare a elevilor, competitiile scolare pot fi:

competitii locale, la care participa elevi dintr-o unitate de Tnvatamant preuniversitar sau din mai multe unitati de

fnvatamant preuniversitar, din aceeasi localitate/sector;

e competitii judetene, la care participa elevi din unitatile de invatamant preuniversitar din acelasi judet/municipiul
Bucuresti;

e competitii regionale/interjudetene, la care participa elevi din unitatile de invatamant preuniversitar din doua sau mai
multe judete;

e competitii nationale, la care participa elevi din unitatile de invatamant preuniversitar din cel putin 70% din judetele
tarii. Fac exceptie de la aceasta reqgula competitiile organizate pentru disciplinele/domeniile de studiu pentru care nu
se asigura studiul/scolarizarea in toate judetele tarii, caz in care competitia se considera nationala, daca la
competitie participa elevi din cel putin 70% dintre judetele in care se asigura studiul disciplinei/scolarizarea
domeniului de studiu;

e competitii internationale, la care participa elevi din mai multe tari.
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Pentru desfasurarea si organizarea competitiilor se elaboreaza de organizatori Regulamentele de organizare si
desfasurare a competitiilor locale, judetene si regionale/interjudetene.

Specificatii cu privire la Comisia de organizare si evaluare din unitatea de invatamant

Comisia de organizare si evaluare pentru etapa pe scoald, numita prin decizie a conducatorului unitatii de invatamant
preuniversitar (formular anexat prezentei proceduri), cuprinde cel putin 2 profesori si un secretar. Calitatea de presedinte
revine conducatorului unitatii de invatamant. Comisia de organizare si evaluare pentru etapa pe scoala stabileste
criteriile de participare la etapa pe scoala.

Cadrele didactice care au in competitie rude si afini pana la gradul al treilea inclusiv nu pot fi membri ai comisiilor de
organizare si evaluare.

Cadrele didactice care au elevi in concurs la o clasa nu pot fi propunatori/ evaluatori de subiecte la clasa respectiva si
nu pot intra in contact cu subiectele/ baremele, pana cand acestea nu devin publice. Prin urmare, membrii Comisiei vor
da o declaratie scrisa prin care sa isi asume respectarea conditiilor mentionate anterior, conform modelului prezentat in
formularul anexat prezentei proceduri.

Comisia din cadrul unitatii de Tnvatamant are obligatia de a fnainta comisiei de la etapa imediat superioara, in termen
de cel mult 10 zile de la data incheierii etapei, baza de date cuprinzand lista cu elevii calificati pentru urmatoarea etapa a
competitiei, precum si eventualele solicitari de traducere a subiectelor in limba materna.

Organizarea si desfasurarea probelor de evaluare

Probele de evaluare sunt specifice fiecarei competitii. Acestea pot fi teoretice si/sau practice/experimentale, in functie
de specificul disciplinei/domeniului de studiu, probele teoretice pot fi sustinute in scris, oral, pot fi probe de intelegere a
textului audiat etc.

La alcatuirea tuturor probelor de evaluare se va avea in vedere respectarea programei specifice etapei respective a
competitiei.

Timpul de lucru pentru probele scrise este, de reguld, 3 ore. Pentru celelalte tipuri de probe specifice competitiei
scolare, timpul afectat acestora este precizat in regulamentele specifice, in raport cu specificul probelor si cu
particularitatile de varsta ale participantilor.

La Tncheierea fiecarei etape a competitiei scolare, lucrarile la probele scrise si, dupa caz, produsele probelor practice,
precum si documentele de evidenta specifice competitiei scolare se predau de catre secretarul comisiei, cu proces-verbal,
unui reprezentant al conducerii unitatii de invatamant in care se desfasoara competitia.

in dimineata zilei de sustinere a probei, secretarul comisiei realizeaza instruirea profesorilor asistenti, conform unei
fise elaborate de Comisia Centrala a competitiei nationale.

Specialitatea profesorilor asistenti este alta decat cea a disciplinei la care se sustine proba. Fac exceptie de la aceasta
prevedere, probele experimentale organizate pentru disciplinele chimie, fizica si biologie, unde asistentii pot fi profesori
de specialitate.

Profesorii-asistenti vor da o declaratie scrisa, pe propria raspundere, din care sa rezulte specialitatea/specialitatile lor
si faptul ca nu au rude sau elevi in salile in care asista.

Profesorii asistenti instruiesc elevii participanti la competitie cu privire la modul de desfasurare a probelor.

In cazul probelor scrise, elevilor li se inmaneaza foile tipizate, care asigurd caracterul secret al identitatii
participantului, foi pe care vor elabora lucrarea.

Profesorii asistenti verifica identitatea fiecarui concurent, prin confruntarea inscrisurilor din actul sau de identitate,
respectiv carnetul de elev cu poza, pentru elevii sub 14 ani, cu datele de identificare inscrise pe lucrare si cu lista
participantilor la competitie.

Dupa verificarea datelor de identificare, candidatul lipeste coltul lucrarii, presedintele semneaza pe coltul indoit al
acesteia si secretarul aplica stampila speciala a competitiei. La etapele anterioare etapei nationale, pe lucrari se va pune
stampila scolii organizatoare.

Timpul afectat probei se marcheaza pe tabla. Dupa terminarea timpului alocat elaborarii lucrarii/produsului, profesorii
asistenti primesc fiecare lucrare/produs al elevilor, verificda numarul de pagini/caracteristicile produsului, in prezenta
elevilor, si le Tnscriu intr-un borderou de predare-primire, certificat de semnaturile elevilor si ale profesorilor asistenti.

Ultimii 3 elevi raman Tn sald pana la predarea ultimei lucrari/ultimului produs.
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Se interzice elevilor sa patrunda in sala cu orice fel de lucrari: manuale, dictionare, notite, insemnari etc., care ar putea
fi utilizate pentru rezolvarea subiectelor de concurs sau care sunt interzise de regulamentul specific, precum si cu
telefoane mobile si cu orice mijloc electronic de calcul ori de comunicare. Pot fi introduse in sala de concurs acele
materiale, instrumente etc. prevazute Tn mod explicit Tn regulamentul specific al concursului.

Nerespectarea dispozitiilor referitoare la introducerea de materiale interzise in sala de concurs, indiferent daca
materialele interzise au fost folosite sau nu, precum si frauda ori tentativa de frauda duc la eliminarea din concurs a
candidatului de catre presedintele comisiei.

Elevii care in timpul desfasurarii competitiilor scolare incalca normele de conduita stabilite prin regulamentele scolare,
prin regulamentele specifice ale competitiilor scolare sau prin alte reglementari in vigoare vor fi eliminati din competitie si
pierd dreptul de participare la competitiile din anul scolar viitor.

La toate etapele competitiei scolare, rezultatele probelor sunt apreciate, de regula, prin punctaje de la 0 la 100,
conform baremelor. In situatia in care se opteaza pentru un alt sistem de notare/calculare Tn vederea stabilirii punctajului
final, acesta va fi precizat in regulamentul specific al fiecarei competitii scolare.

Profesorii-evaluatori evalueaza independent lucrarile/ produsele/ subiectele, pe baza baremelor, completeaza
borderourile de notare si acorda punctaje lucrarilor/produselor/subiectelor.

Punctajul final al subiectului sau al lucrarii /produsului se obtine ca medie aritmetica a punctajelor acordate de cei 2
profesori, calculata cu doua zecimale, fara rotunjire.

Indiferent de sistemul de notare, in situatia Th care punctajele acordate lucrarii /produsului de catre cei 2 profesori -
evaluatori difera cu mai mult de 10% din punctajul maxim acordat probei, se procedeaza la reevaluarea
lucrarii/produsului de catre o alta echipa de profesori evaluatori. Punctajul acordat de catre acestia, in conformitate cu
prevederile legale in vigoare, reprezinta punctajul final al lucrarii/produsului.

Rezolvarea contestatiilor si stabilirea rezultatelor finale

In situatia in care exista elevi nemultumiti de rezultatele evaluarii lucrarilor scrise, acestia pot depune contestatii. La
probele orale nu se admit contestatii. In cazul probelor practice/experimentale, in functie de particularitatile competitiei,
posibilitatea de a depune contestatii se stabileste prin regulamentul specific al competitiei.

Elevii participanti pot contesta numai punctajul initial al propriei lucrari scrise/propriului produs.

inainte de depunerea contestatiei, elevul poate solicita s& isi vada propria lucrare, in prezenta unui membru al comisiei
de organizare si evaluare.

Termenul de depunere a contestatiilor si termenul de analiza si raspuns la contestatii sunt stabilite de Comisia de
organizare si evaluare de la fiecare etapa si sunt comunicate participantilor in momentul afisarii rezultatelor initiale.

Termenul de analiza si raspuns la contestatii nu poate depasi 24 de ore de la incheierea depunerii contestatiilor pentru
etapa nationala si 72 de ore pentru etapa judeteana. Pentru orice etapa de desfasurare a competitiilor, rezultatele
obtinute Tn urma solutionarii contestatiilor sunt definitive.

Pentru rezolvarea contestatiilor, la toate etapele competitiilor, conducatorul unitatii numeste o subcomisie, pentru
fiecare disciplind/an de studiu/modul, alcatuita din 2-4 profesori evaluatori, altii decat cei care au evaluat initial.

Punctajul stabilit ca punctaj final Th urma etapei de rezolvare a contestatiilor reprezinta punctajul acordat
lucrarii/produsului si nu mai poate fi modificat ulterior.

Specificatii privind premierea

La toate etapele, ierarhia se stabileste in ordinea descrescatoare a punctajelor obtinute. De asemenea, pot fi
specificate si alte criterii de clasificare care sunt incluse, in mod obligatoriu, Tn cadrul regulamentelor specifice elaborate
pentru fiecare competitie scolara nationala.

Organizatorii stabilesc modul de acordare a premiilor. La competitiile scolare la care participarea se realizeaza la nivel
de echipaj/grup, format din minimum 2 elevi, se acorda cel mult 3 premii si un numar de mentiuni reprezentand
maximum 15% din numarul total de echipaje participante la concurs.

Pe langa premiile obtinute Th urma participarii la competitiile scolare, elevii pot beneficia de excursii si tabere scolare
gratuite.

Drepturile elevilor participanti la competitiile scolare, ale personalului didactic care insoteste elevii si ale personalului
care face parte din comisiile de organizare si evaluare, privind cheltuielile de deplasare, cazare, diurna, alte cheltuieli
privind organizarea si desfasurarea competitiilor scolare, se stabilesc in conformitate cu legislatia in vigoare.
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9. Responsabilitati
CEAC

e coordoneaza aplicarea procedurilor si activitatilor de evaluare si asigurare a calitatii, aprobate de conducerea unitatii de
fnvatamant, conform domeniilor si criteriilor prevazute de legislatia in domeniu;
o formuleaza propuneri de imbunatatire a calitatii educatiei.

Conducatorul unitatii de invatamant

* numeste, prin decizie scrisa, Comisia de organizare si evaluare;

¢ raspunde de corectitudinea desfasurarii competitiei si a evaluarii probelor de concurs, si stabileste graficul anual al
competitiilor scolare pe care le coordoneaza;

* avizeaza, forma finala a subiectelor si a baremelor de evaluare;

¢ stabileste, impreuna cu membrii Comisiei, salile/spatiile destinate activitatii de evaluare;

e decide, impreuna cu membrii Comisiei, tehnicile de evaluare menite sa asigure calitatea si corectitudinea evaluarii si
notarii lucrarilor/produselor elevilor;

o verifica acuratetea evaluarii lucrarilor care impun departajare si avizeaza criteriile de departajare;

e propune, pe baza criteriilor de departajare, prin consultare cu ceilalti membri ai comisiei, lucrarile/produsele desemnate
pentru acordarea premiilor speciale;

o certifica rezultatele obtinute Tn urma evaluarii lucrarilor/produselor elevilor care impun departajare si lucrarile/produsele
elevilor propuse pentru acordarea premiilor speciale;

¢ numeste membrii subcomisiilor pentru reevaluarea lucrarilor/produselor contestate;

e avizeaza, pentru afisare, rezultatele finale obtinute de participanti si listele cu premii si mentiuni;

e semneaza coltul secretizat al lucrarilor elevilor si diplomele pentru premiere, precum si toate documentele de analiza si
datele statistice;

e monitorizeaza organizarea si desfasurarea competitiei scolare pe toata durata sa;

¢ raspunde de corectitudinea desfasurarii competitiei si a evaluarii probelor de concurs, si stabileste graficul anual al
competitiilor scolare pe care le coordoneaza.

Secretarul Comisiei de organizare si evaluare

instruieste profesorii asistenti, pe sali, privitor la atributiile ce le revin in timpul desfasurarii probelor de concurs;
distribuie colile speciale, pe sali, pentru desfasurarea competitiei;

participa la distribuirea subiectelor, alaturi de presedintele comisiei;

elaboreaza si multiplica imprimatele - borderourile;

insotesc presedintele comisiei in sali si stampileaza lucrarile;

multiplica baremele aprobate de presedintele comisiei si le afiseaza dupa epuizarea timpului destinat probei
scrise/probei practice;

raspund de completarea diplomelor pentru premii/mentiuni;

asigura introducerea in calculator a rezultatelor competitiei scolare;

asigura afisarea rezultatelor competitiei scolare, inainte si dupa contestatii;

primesc si inregistreaza contestatiile depuse de elevi;

transmite comisiei de la etapa imediat superioara, lista cu elevii calificati pentru urmatoarea etapa.

Coordonatorul pentru proiecte si programe educative scolare si extrascolare

e se asigura de implicarea si participarea libera, democratica a elevilor /claselor/ in derularea activitatilor si cercurilor
extrascolare;

* elaboreaza proiectul programului/calendarul activitatilor educative scolare si extrascolare ale unitatii de Tnvatamant, in
conformitate cu planul de dezvoltare institutionald, cu directiile stabilite de catre inspectoratul scolar si minister, in
urma consultarii parintilor, asociatiei de parinti, acolo unde exista si a elevilor, si il supune spre aprobare consiliului de
administratie;

¢ identifica tipurile de activitati educative extrascolare care corespund nevoilor elevilor, precum si posibilitatile de
realizare a acestora, prin consultarea elevilor, a consiliului reprezentativ al parintilor si asociatiei de parinti, acolo unde
exista;

o faciliteaza implicarea consiliului reprezentativ al parintilor si asociatiei de parinti, acolo unde exista si a partenerilor
educationali in activitatile educative;

e organizeaza si consolideaza echipe mixte (elevi si profesori), pentru elaborarea / participarea la proiecte extrascolare
(locale, nationale, internationale).

10. Formulare

10.1 Formular evidenta modificari



MINISTERUL EDUCATIEI
Colegiul Tehnic "Transilvania"
Deva

Procedura operationala

concursurilor extrascolare

Organizarea si desfasurarea olimpiadelor si

Editia: 1
Revizia: O
Pag. 9/10

Cod: PO-C.59 Exemplarnr. 1
Nr. . Data - Data Nr. Descriere Semnatura conducatorului
Ctr. Editia editiei Revizia reviziei Pag. modificare departamentului
o 1 2 3 4 5 6 7
1.
10.2 Formular analiza procedura
Nume si Nume si inlocuitor| Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Nr. Compartiment prenume prenume de drept
Ctr. conducator | conducator sau | semnatura | Data | Observatii | Semnatura | Data
compartiment | compartiment| delegat
1.
10.3 Formular distribuire procedura
Nr. Compartiment Nume si D_at_a__ Semnatura Data - Data intrarii in vigoare a | gamnatura
Ctr. prenume primirii retragerii procedurii
o 1 2 3 4 5 6 7
1.
11. Anexe
¢ F-01-PO-C.59 Model decizie privind numirea Comisiei de organizare si evaluare pentru etapa pe scoala a competitiei
e F-02-PO-C.59 Model Declaratie
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