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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei
sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii

Nr. Elemente privimfl responsabilii/ Numele si Functia Data Semnatura
Ctr. operatiunea prenumele
0 1 2 3 4 5

DELEAN LAVINIA- 2024-02-

1. |Elaborat AURORA Profesor 13

2. | Verificat BOGHITA MIHAELA | Conducator 2024-02-

compartiment 13
3. |Avizat Pogan lonela Coordonator CEAC i224-02-
4. |Aprobat Demeter Sorin-Marin | Conducator entitate i;)24-02-

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

Exemplarnr. 1

Nr. | Editia sau, dupa caz, revizia in Componenta Modalitatea Data la care se aplica prevederile
Ctr. cadrul editiei revizuita reviziei sau revizia editiei

o 1 2 3 4
1. |Editial 2024-02-13

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz,
revizia din cadrul editiei procedurii

Nr. S.COPVUI.. Exemplar Departament Functia Numele si D'at_a__ Semnatura
Ctr.| Difuzarii nr. prenumele | primirii
o 1 2 3 4 5 6 7
1 Aplicare Toate compartimentele, conform | Conducatori BOGHITA 2024-
' P organigramei in vigoare compartimente | MIHAELA 02-13
Conducator Demeter 2024-
2 Informare Conducere entitate Sorin-Marin 02-13
. < Coordonator 2024-
3. |Evidenta CEAC CEAC Pogan lonela 02-13
. - . MAIER 2024-
4. Arhivare Arhiva Arhivar LAVINIA 02-13

4. Scopul procedurii

Prezenta procedura stabileste modul in care se organizeaza admiterea in vederea constituirii clasei a V-a cu predare
intensiv limba engleza, in Colegiul Tehnic "Transilvania" Deva.

5. Domeniul de aplicare

Personalul didactic si didactic auxiliar implicat in  inscrierea elevilor si organizarea admiterii la clasele cu predare in
regim intensiv a unei limbi moderne va aplica prezenta procedurd in activitatea desfasuratd in cadrul unitatii de
fnvatamant
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6. Documente de referinta aplicabile activitatii procedurale

Legea nr. 87 din 10 aprilie 2006 pentru aprobarea Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 75/2005 privind asigurarea
calitatii educatiei, cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea nr. 198 din 4 iulie 2023 a invatamantului preuniversitar

Ordinul nr. 600 din 20 aprilie 2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice;
Ordinul nr. 4183 din 4 iulie 2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitatilor de
fnvatamant preuniversitar;

Ordinul nr. 5154 din 30 august 2021 pentru aprobarea Metodologiei-cadru de organizare si functionare a consiliilor de
administratie din unitatile de fTnvatamant preuniversitar;

Ordinul nr. 4797 din 31 august 2017 privind Regulamentul-cadru de organizare si functionare a claselor cu predare a
unei limbi moderne in regim intensiv, respectiv bilingv Tn unitatile de Tnvatamant preuniversitar;

Ordinul nr. 3609 din 20 aprilie 2022 pentru modificarea si completarea anexei la Ordinul ministrului educatiei nationale
nr. 4.797/2017 privind Regulamentul-cadru de organizare si functionare a claselor cu predare a unei limbi moderne in
regim intensiv, respectiv bilingv in unitatile de Tnvatamant preuniversitar;

Ordonanta de urgenta nr. 75 din 12 iulie 2005 privind asigurarea calitatii educatiei, cu modificarile si completarile
ulterioare;
Ordonanta de urgenta nr. 75 din 7 septembrie 2011 pentru modificarea si completarea Ordonanta de urgenta a
Guvernului nr. 75/2005 privind asigurarea calitatii educatiei;

Hotdrarea nr. 994 din 18 noiembrie 2020 privind aprobarea standardelor de autorizare de functionare provizorie si a
standardelor de acreditare si de evaluare externa;

Hotdrarea nr. 631 din 11 mai 2022 pentru modificarea anexei la Hotararea Guvernului nr. 994/2020 privind aprobarea
standardelor de autorizare de functionare provizorie si a standardelor de acreditare si de evaluare externa periodica in
invatamantul preuniversitar;

Instructiuni nr. 1 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitara la nivelul unitatilor de fnvatamant preuniversitar a
Standardului 9 - Proceduri prevazut in Codul controlului intern managerial al entitatilor publice, aprobat prin Ordinul
secretarului general al Guvernului nr. 600/2018.

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati

7.1 Definitii:

é"t';: Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
Autoritate publica, institutie publica, companie/societate nationala, regie autonoma, societate
1. Entitate publica la care statul sau o unitate administrativ-teritoriala este actionar majoritar, cu personalitate

juridica, care utilizeaza/administreaza fonduri publice si/sau patrimoniu public;

Controlul calitatii

2 Sgﬁgiﬁ':h'g Activitati si tehnici cu caracter operational, aplicate sistematic de o autoritate de inspectie
B PR desemnata pentru a verifica respectarea standardelor prestabilite;
Invatamant
preuniversitar
. . «... |Ansamblu de actiuni de dezvoltare a capacitatii institutionale de elaborare, planificare si
Asigurarea calitatii |: : . « L %
3. - " |implementare de programe de studiu, prin care se formeaza increderea beneficiarilor ca
educatiei s ) A . .
’ organizatia furnizoare de educatie indeplineste standardele de calitate;
4, Departament Directie Generala, Directie, Serviciu, Birou, Compartiment;
Conducatorul
5. departamentului Director general, director, sef serviciu, sef birou, sef compartiment;
(compartimentului)
Prezentare, in scris, a pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de
6. Procedura aplicare necesare indeplinirii atributiilor si sarcinilor, avand in vedere asumarea
responsabilitatilor;
Procedura
7 operationala (PO) |Procedura care descrie un proces sau o activitate care se desfasoara la nivelul unuia sau mai
" |(procedura de multor compartimente dintr-o entitate, fara aplicabilitate la nivelul intregii entitati publice;
lucru)
Forma actuald a procedurii; editia unei proceduri se modifica atunci cand deja au fost
8. Editie procedura realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cand modificarile din structura

procedurii depasesc 50% din continutul reviziei anterioare;
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(':\It? Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

Actiunea de modificare, respectiv adaugare sau eliminare a unor informatii, date, componente
9. Revizie procedura |ale unei editii a unei proceduri, modificari ce implica, de reguld, sub 50% din continutul

procedurii;
< Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces, editat pe suport hartie sau in
10 Procedura < format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de sistem si proceduri
" |documentata ! !
operationale;
Beneficiarii directi
11 ai educatiei si Anteprescolarii, prescolarii, elevii si studentii, precum si persoanele adulte cuprinse intr-o
" | formarii forma de educatie si formare profesionala;
profesionale
Educatia timpurie (0 - 6 ani), formata din anteprescolar (0 - 3 ani) si prescolar (3 - 6 ani),
ambele cuprinzand grupa mica, grupa mijlocie si grupa mare; invatamantul primar, care
PO cuprinde clasa pregatitoare si clasele | - IV, invatamantul secundar, care cuprinde
Invatamant PSR p : . / SN
12. invatamantul secundar inferior sau gimnazial (clasele V - VIII) si invatamantul secundar

reuniversitar \ 1 . - - | .
P superior, care poate fi liceal (clasele de liceu IX - XII/XIll) cu urmatoarele filiere: teoretica,

vocationala si tehnologicad, invatamantul profesional, cu duratd de minimum 3 ani si
invatamantul tertiar nonuniversitar, care cuprinde invatamantul postliceal;

. Munca intelectuala si fizica desfasurata n mod sistematic de catre pescolari/elevi, in vederea
13. |Invatarea insusirii continutului ideatic si formarii abilitatilor necesare dezvoltarii continue a
personalitatii;

Clasa cu predare a |Clasa din invatamantul preuniversitar in care o limba moderna se studiaza intr-un numar mai

14 unei limbi mare cu cel putin 2 ore fatd de numarul de ore prevazut in trunchiul comun prin Planul-cadru

" |moderne in regim |[de invatamant, ore care pot fi de tip extindere, curriculum diferentiat sau optional (CDS) la
intensiv nivelul disciplinei.

7.2 Abrevieri
Nr. - .
Ctr Abrevierea Termenul abreviat

1. EP Entitate Publica

2. PO Procedura operationala

3. CEAC Comisia pentru Evaluare si Asigurare a Calitatii

4. CDS Curriculum la decizia scolii

5. CECRL Cadrului european comun de referinta pentru limbi

8. Descrierea procedurii

Toate unitatile de invatamant preuniversitar din Romania pot diversifica si extinde studiul limbilor moderne, atat al
limbii moderne 1, cat si al limbii moderne 2, prin folosirea resurselor de care dispun si prin atragerea altora noi.

In unititile de fnvatdmant preuniversitar pot functiona clase cu predare a unei limbi moderne in regim intensiv,
respectiv bilingv, in conformitate cu prevederile legale n vigoare.

Prin clasa cu predare a unei limbi moderne in regim intensiv se intelege acea clasa din invatamantul preuniversitar in
care o limba moderna se studiaza intr-un numar mai mare cu cel putin 2 ore fata de numarul de ore prevazut in trunchiul
comun prin Planul-cadru de Tnvatamant, ore care pot fi de tip extindere, curriculum diferentiat sau optional (CDS) la
nivelul disciplinei.

Studiul limbii moderne la clasele cu predare in regim intensiv se realizeaza pe grupe, o grupa fiind constituita din
maximum 16 elevi.

Grupele pot studia fie aceeasi limba moderna, fie doua limbi moderne diferite in regim intensiv. Prin clasa cu predare a
unei limbi moderne in regim bilingv se intelege acea clasa din invatamantul preuniversitar in care o limba moderna se
studiaza intr-un numar mai mare cu cel putin 3 ore fatd de numarul de ore prevazut in trunchiul comun prin Planul-cadru
de invatamant, ore care pot fi de tip extindere, curriculum diferentiat sau optional (CDS) la nivelul disciplinei.
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inscrierea la clasele cu predare a unei limbi moderne in regim intensiv/bilingv

In vederea constituirii unei clase a V-a cu predare a unei limbi moderne in regim intensiv, inscrierea se face pe baza
optiunilor exprimate, in scris, de catre candidati/parintii/tutorii legal instituiti ai elevilor.

in invatamantul gimnazial, in cazul in care numarul optiunilor este mai mare decat numarul de locuri alocate prin
planul de scolarizare, se organizeaza un test/o proba de competenta lingvistica, in conformitate cu CECRL, formular
anexat prezentei proceduri.

Testarea/Proba se organizeaza la nivelul unitatii.
Admiterea la clasele cu predare a unei limbi moderne in regim intensiv/bilingv

Elevii care, anterior inscrierii in clasa a V-a, la clasele cu predare in regim intensiv a unei limbi moderne de circulatie
internationald, au promovat examene de competenta lingvistica intr-o limba de circulatie internationala, la un nivel de
competenta egal sau superior nivelului A1l din CECRL, sunt admisi fara a mai sustine proba de competente lingvistice la
limba moderna respectiva, numai daca numarul total al elevilor care opteaza pentru acest tip de clase este egal cu
numarul de locuri aprobat pentru clasele cu predare in regim intensiv a unei limbi de circulatie internationald. In cazul in
care numarul total al elevilor care opteaza pentru clasele cu predare in regim intensiv a unei limbi de circulatie
internationala este mai mare decat numarul de locuri aprobat pentru acest tip de clase, toti elevii sustin testul pentru
evaluarea nivelului de competenta lingvistica.

La nivelul unitatii se constituie, prin decizie interna, Comisia pentru recunoasterea si echivalarea rezultatelor obtinute
la examene cu recunoastere internationala pentru certificarea competentelor lingvistice tn limbi straine cu testul de
competente lingvistice pentru admiterea in clasa a V-a cu program intensiv de studiu al unei limbi moderne de circulatie
internationala, alcatuita din: presedinte, secretar si 2-4 membri. Presedintele comisiei este directorul/directorul adjunct al
unitatii de invatamant; secretariatul comisiei este asigurat de secretarul unitatii de Tnvatamant, iar membrii comisiei sunt
profesorii din catedra de limba moderna care va fi studiata in regim intensiv. Modelul deciziei este anexat prezentei
proceduri.

Recunoasterea si echivalarea rezultatelor obtinute la examene cu recunoastere internationala pentru certificarea
competentelor lingvistice n limbi straine cu testul de competente lingvistice pentru admiterea in clasa a V-a cu predare
in regim intensiv al unei limbi moderne de circulatie internationala se realizeaza conform unei proceduri specifice fiecarei
limbi moderne studiate in regim intensiv, emisa de catre inspectoratul scolar judetean/al municipiului Bucuresti.

La nivelul unitatii se constituie, prin decizie interna, Comisia de organizare si evaluare a testului de competente
lingvistice pentru admiterea in clasa a V-a cu program intensiv de studiu al unei limbi moderne de circulatie
internationala. Modelul deciziei este anexat prezentei proceduri.

Comisia de organizare si evaluare a testului de competente lingvistice pentru admiterea in clasa a V-a cu program
intensiv de studiu al unei limbi moderne de circulatie internationala este alcatuita din:

e presedinte;
e secretar;
e 2-8 membri.

Presedintele comisiei este directorul/directorul adjunct al unitatii de invatamant. Secretariatul comisiei este asigurat
de secretarul unitatii de Tnvatamant, iar membrii comisiei sunt profesorii din catedra de limba moderna care va fi studiata
in regim intensiv.

in cazul in care unitatea de invatamant nu isi poate constitui comisia in acest mod, se solicitd sprijinul inspectoratului
scolar pentru desemnarea in comisie a unor cadre didactice de specialitate din alte unitati de invatamant preuniversitar.

Nu pot fi desemnati membri ai comisiei profesorii care au rude sau elevi printre candidati, fliecare membru al comisiei
semnand o declaratie scrisa in acest sens, conform modelului anexat prezentei proceduri.

Testul se organizeaza la nivelul unitatii de Tnvatamant, pana la finalul anului scolar sau dupa incheierea acestuia,
pentru elevii clasei a IV-a, conform graficului stabilit de catre Comisia judeteana/a municipiului Bucuresti de organizare si
evaluare a testului de competente lingvistice pentru admiterea in clasa a V-a cu program intensiv de studiu al unei limbi
moderne de circulatie internationala. Lista rezultatelor obtinute de absolventii clasei a IV-a se afiseaza dupa incheierea
anului scolar.

Presedintele Comisiei de organizare si evaluare a testului de competente lingvistice pentru admiterea in clasa a V-a cu
program intensiv de studiu al unei limbi moderne de circulatie internationalda nominalizeaza, din randul membrilor
comisiei, alti profesori evaluatori in etapa de solutionare a contestatiilor.
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In cazul in care presedintele comisiei de organizare si evaluare a testului de competente lingvistice pentru admiterea
in clasa a V-a cu program intensiv de studiu al unei limbi moderne de circulatie internationala nu poate nominaliza, din
randul membrilor comisiei, alti profesori evaluatori in etapa de solutionare a contestatiilor, acesta solicita sprijinul
Comisiei judetene/a municipiului Bucuresti de organizare si evaluare a testului de competente lingvistice pentru
admiterea in clasa a V-a cu program intensiv de studiu al unei limbi moderne de circulatie internationalda pentru
desemnarea, in comisie, a unor cadre didactice de specialitate din alte unitati de invatamant preuniversitar.

9. Responsabilitati

CEAC

e coordoneaza aplicarea procedurilor si activitatilor de evaluare si asigurare a calitatii, aprobate de conducerea unitatii de
fnvatamant, conform domeniilor si criteriilor prevazute de legislatia in domeniu;
o formuleaza propuneri de imbunatatire a calitatii educatiei.

Conducatorul unitatii de invatamant

¢ emite decizia de numire a membrilor Comisiei pentru recunoasterea si echivalarea rezultatelor;
e emite decizia de numire a membrilor Comisiei de organizare si evaluare a testului de competente lingvistice.

Consiliul de administratie

¢ stabileste componenta si atributiile membrilor comisiilor.

Comisia pentru recunoasterea si echivalarea rezultatelor

o isi desfasoara activitatea n baza atributiilor stabilite de Consiliul de administratie avand ca rol important recunoasterea
si echivalarea rezultatelor obtinute la examene cu recunoastere internationala pentru certificarea competentelor
lingvistice n limbi straine.

Comisia pentru organizare si evaluare

¢ fisi desfasoara activitatea in baza atributiilor stabilite de Consiliul de administratie avand ca rol important nominalizarea,
din randul membrilor comisiei, alti profesori evaluatori in etapa de solutionare a contestatiilor.

10. Formulare

10.1 Formular evidenta modificari

Nr. - Data - Data Nr. Descriere Semnatura conducatorului
Ctr. Editia editiei Revizia reviziei Pag. modificare departamentului
o 1 2 3 4 5 6 7
1.
10.2 Formular analiza procedura
Nume si Nume si inlocuitor | Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Nr. Compartiment prenume prenume de drept _ ]
Ctr. conducator | conducator sau Semnatura | Data | Observatii | Semnétura | Data
compartiment | compartiment| delegat
1.

10.3 Formular distribuire procedura
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Nr. Compartiment Nume sl D_at_a__ Semnatura Data . Data intrérii in v_i_goare 2 | semnatura
Ctr. prenume primirii retragerii procedurii
o 1 2 3 4 5 6 7
1.
11. Anexe

F-01-PO-C.82 Cadrului european comun de referinta pentru limbi (CECRL)
F-02-PO-C.82 Model Decizie privind numirea Comisiei pentru recunoasterea si echivalarea rezultatelor obtinute la
examene cu recunoastere internationala pentru certificarea competentelor lingvistice

F-03-PO-C.82 Model Decizie privind numirea Comisiei de organizare si evaluare a testului de competente lingvistice

pentru admiterea in clasa a V-a cu program intensiv de studiu al unei limbi moderne de circulatie internationala

in clasa a V-a cu program intensiv de studiu al unei limbi moderne de circulatie internationala

F-04-PO-C.82 Declaratie scrisa pentru membrii comisiei de organizare si evaluare a testuluide competente lingvistice
F-05-PO-C.82 Structura subiectelor si baremelor de evaluare pentru testul de competente lingvistice pentru admiterea
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