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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei
sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii

Nr. Elemente prlvm(_i responsabilii/ Numele si Functia Data |Semnatura
Ctr. operatiunea prenumele
o 1 2 3 4 5
1. Elaborat Bqta-OIeIel Maria- Director adjunct 2024-02-
Alina 13
2. | Verificat De”.‘eter sorin- Conducator compartiment 2024-02-
Marin 13
3. Avizat Pogan lonela Presgdlntele comisiei de 2024-02-
monitorizare 13
4. |Aprobat De”.‘eter Sorin- Conducator entitate 2024-02-
Marin 13

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

Nr. | Editia sau, dupa caz, revizia in Componenta Modalitatea Data la care se aplica prevederile
Ctr. cadrul editiei revizuita reviziei sau revizia editiei

o 1 2 3 4
1. |Editial 2024-02-13

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz,
revizia din cadrul editiei procedurii

Nr. S.COP,UI.. Exemplar Departament Functia Numele si D_at-a" Semnatura
Ctr. | Difuzarii nr. prenumele | primirii
o 1 2 3 4 5 6 7
1 Aplicare Igzgce)rfr?z)nrpzrrtmlimrirr]rsgli?h Conducatori Demeter 2024-
) P : 9anig compartimente Sorin-Marin | 02-13
vigoare
« . Demeter 2024-
2. Informare Conducere Conducator entitate Sorin-Marin |02-13
Secretariatul tehnic al 2024-
3. |Evidenta Comisia de monitorizare comisiei de Pogan lonela | 55713
monitorizare
. - . MAIER 2024-
4. |Arhivare Arhiva Arhivar LAVINIA 02-13

4. Scopul procedurii

Prezenta procedura are scopul de a stabili modul de accelerare a promovarii elevilor din Colegiul Tehnic "Transilvania"
Deva, capabili de performante scolare exceptionale.

5. Domeniul de aplicare

Personalul din cadrul colegiului va aplica prezenta procedura in activitatea desfasurata.
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6. Documente de referinta aplicabile activitatii procedurale

Legea nr. 87 din 10 aprilie 2006 pentru aprobarea Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 75/2005 privind asigurarea
calitatii educatiei, cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea nr. 198 din 4 iulie 2023 a invatamantului preuniversitar

Ordinul nr. 600 din 20 aprilie 2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice;
Ordinul nr. 5447 din 31 august 2020 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitatilor
de invatamant preuniversitar;

Ordinul nr. 5337 din 11 octombrie 2006 privind aprobarea Codului de etica profesionala al expertilor in evaluare si
acreditare ai Agentiei Romane de Asigurare a Calitatii Tn invatdmantul Preuniversitar, cu modificarile si completarile
ulterioare;

Ordinul nr. 5489 din 29 septembrie 2011 pentru aprobarea Metodologiei privind promovarea a 2 ani de studii intr-un an
scolar in Tnvatamantul preuniversitar;

Ordonanta de urgenta nr. 75 din 12 iulie 2005 privind asigurarea calitatii educatiei, cu modificarile si completarile
ulterioare;

Ordonanta de urgenta nr. 75 din 7 septembrie 2011 pentru modificarea si completarea Ordonantei de urgenta a
Guvernului nr. 75/2005 privind asigurarea calitatii educatiei;

Hotdrarea nr. 994 din 18 noiembrie 2020 privind aprobarea standardelor de autorizare de functionare provizorie si a
standardelor de acreditare si de evaluare externa.

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati

7.1 Definitii:

Nr.

Ctr Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

Autoritate publica, institutie publica, companie/societate nationala, regie
autonoma, societate la care statul sau o unitate administrativ-teritoriala este
actionar majoritar, cu personalitate juridica, care utilizeaza/administreaza
fonduri publice si/sau patrimoniu public;

1. Entitate publica

Controlul calitatii educatiei in
2. unitatile de invatamant
preuniversitar

Activitati si tehnici cu caracter operational, aplicate sistematic de o autoritate de
inspectie desemnata pentru a verifica respectarea standardelor prestabilite;

Ansamblu de actiuni de dezvoltare a capacitatii institutionale de elaborare,
planificare si implementare de programe de studiu, prin care se formeaza
increderea beneficiarilor ca organizatia furnizoare de educatie indeplineste

3. | Asigurarea calitatii educatiei standardele de calitate. Asigurarea calitatii exprima capacitatea unei organizatii
furnizoare de a oferi programe de educatie an conformitate cu standardele
anuntate. Aceasta este astfel promovata incat sa conduca la imbunatatirea
continua a calitatii educatiei;

4. Departament Directie Generala, Directie, Serviciu, Birou, Compartiment;

5 Conducatorul departamentului

(compartimentului) Director general, director, sef serviciu, sef birou, sef compartiment;

Prezentare, in scris, a pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si
6. |Procedura a regulilor de aplicare necesare indeplinirii atributiilor si sarcinilor, avand in
vedere asumarea responsabilitatilor.

Procedura care descrie un proces sau o activitate ce se desfasoara la nivelul

7 Procedura operationala (PO) unuia sau mai multor departamente din entitatea publica;

Forma actuala a procedurii; editia unei proceduri se modifica atunci cand deja
8. Editie procedura au fost realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cand modificarile
din structura procedurii depasesc 50% din continutul reviziei anterioare;

Actiunea de modificare, respectiv adaugare sau eliminare a unor informatii,
9. Revizie procedura date, componente ale unei editii a unei proceduri, modificari ce implica, de
regula, sub 50% din continutul procedurii;

Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces, editat pe suport
10. |Procedura documentata hartie sau in format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de
sistem si proceduri operationale;
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(':\It? Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
11 Beneficiarii directi ai educatiei si | Anteprescolarii, prescolarii, elevii si studentii, precum si persoanele adulte
" |formarii profesionale cuprinse intr-o forma de educatie si formare profesionala;
Educatia timpurie (0 - 6 ani), formata din nivelul anteprescolar (0 - 3 ani) si
fnvatamantul prescolar (3 - 6 ani), invatamantul primar, care cuprinde clasa
i pregatitoare si clasele | - IV, invatamantul secundar, care cuprinde invatamantul
12. [Invatamant preuniversitar secundar inferior sau gimnazial (clasele V - VIII) si invatamantul secundar
superior, care poate fi liceal(clasele de liceu IX - XII/XIII), invatamantul
profesional, cu durata de minimum 3 ani si invatamantul tertiar nonuniversitar,
care cuprinde fnvatamantul postliceal;
rnr\?;(;;?g%liig;iﬁ%}%ﬁ%ﬁ;gﬂ%I Coordonatorul activitatilor grupei/clasei de pescolari/elevi, provenind dintre
13. entru tnvatimantul P cadrele didactice de predare sau de instruire practica, numit de director si care
pe S preda la grupa/clasa respectiva;
primar/profesorul-diriginte
A Munca intelectuala si fizica desfasurata in mod sistematic de catre
14. |Invatarea pescolari/elevi, in vederea insusirii continutului ideatic si formarii abilitatilor
necesare dezvoltarii continue a personalitatii;
15. | Autoevaluarea Proge;ul de apreciere a propriilor rezultate prin oferirea de transparenta a
actiunilor evaluative.
7.2 Abrevieri
Nr. . .
Ctr. Abrevierea Termenul abreviat
1. EP Entitate Publica
2. PO Procedura operationala
3. CEAC Comisia pentru evaluare si asigurare a calitatii
8. Descrierea procedurii

Accelerarea promovarii se realizeaza prin parcurgerea a 2 ani de studii intr-un singur an scolar de catre elevii care au
rezultate scolare exceptionale si care au capacitatea fizica si intelectuala de a se adapta cerintelor parcurgerii a 2 ani de
studii intr-un an scolar si integrarii intr-o clasa cu elevi de varsta mai mare.

Parcurgerea a 2 ani de studii intr-un singur an scolar se face pentru 2 ani de studii consecutivi: anul in care este inscris
elevul in urma promovarii, in regim obisnuit, a clasei anterioare si anul urmator acestuia, pe care elevul il parcurge
suplimentar, in acelasi timp cu anul curent.

Parcurgerea a 2 ani de studii intr-un an scolar se poate realiza o singurd data in fiecare dintre ciclurile de invatamant:
primar, gimnazial si liceal.

Clasele de inceput de ciclu de invatamant se exclud din programul de parcurgere a 2 ani de studii intr-un an scolar.

Accesul elevilor la programul de parcurgere a 2 ani de studii intr-un an scolar

Elevii care se inscriu Tn programul de parcurgere a 2 ani de studii Tntr-un an scolar trebuie sa indeplineasca in mod
cumulativ urmatoarele criterii de selectie:

= sd aiba, in anul scolar anterior anului curent, calificativul sau media generala la fiecare disciplina de studiu:

- "foarte bine", pentru elevii din Tnvatamantul primar;

- minimum 9,00, pentru elevii din invatamantul gimnazial si liceal;

= sd aiba, Tn anul scolar anterior anului curent, calificativul sau media anuala la purtare:

- "foarte bine", pentru elevii din invatamantul primar;

- minimum 9,50, pentru elevii din invatamantul gimnazial si liceal.
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= sa promoveze un test transdisciplinar din curriculumul clasei anterioare clasei curente, cu un punctaj de cel putin
80% din totalul punctajului acordat pe test.

inscrierea elevilor pentru a parcurge 2 ani de studii intr-un an scolar este conditionatd de existenta urmé&toarelor
documente:

cererea parintelui sau a tutorelui legal al elevului;

avizul favorabil al psihologului scolar;

avizul favorabil al medicului scolar sau al medicului de familie;
avizul consiliului profesoral al unitatii de invatamant.

In vederea organizarii si desfasurarii in bune conditii a programului de parcurgere a 2 ani de studii intr-un an scolar se
va constitui, la nivelul unitatii de Tnvatamant, in urma hotararii consiliului de administratie si prin decizia directorului
unitatii de Tnvatamant, o comisie de monitorizare a programului.

Hotdrérea consiliului de administratie si decizia directorului privind crearea comisiei de monitorizare a programului de
parcurgere a 2 ani de studii intr-un an scolar sunt atasate prezentei proceduri.

Comisia de monitorizare a programului de parcurgere a 2 ani de studii intr-un an scolar va fi alcatuita din:

= directorul/directorul adjunct al unitatii de Tnvatamant - presedinte;

= pentru invatamantul primar: 2 profesori pentru invatamantul primar, dintre care unul al clasei din care face parte
elevul in momentul depunerii cererii;

s pentru invatamantul gimnazial si liceal: 2-3 profesori de specialitate de la disciplinele din trunchiul comun si
dirigintele clasei din care face parte elevul in momentul depunerii cererii;

s psihologul scolar si/sau medicul scolar.

Atributiile comisiei sunt:

elaborarea testului transdisciplinar;

organizarea si desfasurarea testarii elevilor care solicita inscrierea in program;

parcurgerea etapelor procedurale pentru demararea programului;

monitorizarea desfasurarii programului si a rezultatelor scolare ale elevilor admisi in programul de parcurgere a 2 ani
de studii intr-un an scolar.

Inscrierea in program

Cererea de finscriere in programul de parcurgere a 2 ani de studii intr-un an scolar se depune de catre
parintele/tutorele legal al elevului, la unitatea de invatamant la care este inscris elevul, in perioada 1 martie - 1 mai a
anului scolar precedent celui de intrare in program.

Cererea de inscriere este analizata de consiliul de administratie al unitatii de invatamant, care decide aprobarea sau
respingerea acesteia, in functie de rezultatele scolare obtinute de elev pana la depunerea cererii. Respingerea cererii de
inscriere din cauza rezultatelor scolare se poate face numai daca rezultatele scolare obtinute pana la depunerea cererii
nu fi mai permit elevului sa obtina calificativele/mediile prevazute la art. 4 din Metodologia privind promovarea a 2 ani de
studii intr-un an scolar in Thvatdmantul preuniversitar.

Dupa aprobarea cererii de inscriere, elevul va sustine un test transdisciplinar, care va avea in vedere evaluarea
competentelor dobandite Tn anul scolar precedent celui de intrare in program. Testul va fi sustinut pana la sfarsitul anului
scolar in care a depus cererea de intrare in program.

Dupa aprobarea cererii de inscriere, consiliul de administratie solicita psihologului scolar, medicului scolar, profesorului
pentru invatamant primar/profesorului diriginte si, dupa caz, cadrelor didactice care predau la clasa la care este inscris
elevul elaborarea si depunerea rapoartelor prevazute de legislatia in vigoare.

in situatia Tn care unitatea de inv&tdmant nu are medic scolar, raportul medicului scolar poate fi intocmit de medicul
de familie, caz in care demersurile pentru obtinerea raportului si depunerea lui la conducerea unitatii de tnvatamant
trebuie facute de parintele/tutorele legal al elevului.

Avizarea intrarii in program

Avizarea intrarii elevului in program este realizatd de consiliul profesoral al unitatii de invatamant la care s-a depus
cererea, pe baza analizei dosarului personal si a rezultatelor testului transdisciplinar.

Dosarul personal al elevului cuprinde:

= portofoliul educational al elevului, intocmit conform legislatiei in vigoare;
= raportul profesorului pentru invatamantul primar/dirigintelui, finalizat cu propunerea "admis"/"respins";
= raportul fiecarui profesor al clasei, finalizat cu propunerea "admis"/"respins", in cazul elevilor din invatamantul
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gimnazial si liceal;

= raportul psihologului scolar privind capacitatea de adaptare la parcurgerea a 2 ani de studii intr-un an scolar si de
integrare intr-o clasa cu elevi de varsta mai mare, finalizat cu propunerea "admis"/"respins";

= raportul medicului scolar sau al medicului de familie privind starea de sanatate si dezvoltarea fizica a elevului,
finalizat cu propunerea "admis"/"respins";

s recomandari din partea unor persoane competente si abilitate prin activitatea desfasurata, care sa evidentieze
realizari de exceptie ale elevului Tn domenii scolare sau extrascolare.

Consiliul profesoral al unitatii de invatamant decide avizarea intrarii in program pe baza dosarului depus si a
punctajului obtinut la testul transdisciplinar, in termen de cel mult 5 zile de la incheierea anului scolar precedent celui de
intrare in program.

Avizul favorabil este dat de consiliul profesoral Tn situatia Tn care sunt Tndeplinite simultan urmatoarele conditii:

exista avizul favorabil al psihologului scolar;

exista avizul favorabil al medicului scolar sau al medicului de familie;

exista avizul favorabil al profesorului pentru Tnvatamant primar/dirigintelui;

exista avizul favorabil a cel putin 50% dintre profesorii clasei;

punctajul obtinut la testul transdisciplinar este de cel putin 80% din punctajul total al testului.

in cazul in care raportul psihologului scolar si/sau al medicului scolar/medicului de familie se finalizeaz cu propunerea
"respins", se poate cere o alta opinie de la un specialist agreat de catre unitatea de invatamant/inspectoratul scolar. Daca
a doua opinie coincide cu prima, dosarul este respins.

Respingerea cererii de inscriere in program de catre consiliul profesoral nu poate fi contestata.

Avizarea inscrierii elevului in program, respectiv respingerea cererii de inscriere in program se comunica familiei si
inspectoratului scolar in termen de 5 zile de la luarea deciziei de catre consiliul profesoral. In cazul respingerii cererii, in
comunicare se va include si motivarea deciziei.

In caz de respingere a cererii de inscriere, elevul nu poate participa la program.
Monitorizarea procesului

Demararea procesului de parcurgere a 2 ani de studii intr-un an scolar este conditionata de o perioada de monitorizare
de 7 saptamani dupa inceperea anului scolar, timp in care elevul frecventeaza si cursurile clasei in care a fost repartizat
pentru cel de-al doilea an de studiu. Monitorizarea este realizata de catre comisia constituita la nivelul unitatii de
invatamant.

in perioada de monitorizare sunt obligatorii organizarea de evaluari la fiecare disciplind de studiu, precum si
sustinerea unor teste specifice aplicate de catre psihologul si/sau medicul scolar.

in urma monitorizarii elevului, comisia constituitd in unitatea de inv&t&mant redacteaza un raport de monitorizare,
finalizat cu propunerea de avizare pentru inceperea programului, in care se consemneaza toate rezultatele obtinute de
catre elev la evaluarile si la testele specifice administrate.

Desfasurarea programului de parcurgere a 2 ani de studii intr-un an scolar

Parcurgerea celor 2 ani de studii intr-un an scolar se realizeaza prin:

= frecventarea a cel putin 50% din cursurile scolare aferente anului curent si a cel putin 40% din cursurile scolare
aferente celui de-al doilea an de studiu;

= studiu individual;

= consultatii/tutoriale asigurate de profesorul pentru invatamantul primar/profesorii clasei celui de-al doilea an de
studiu;

s programe de instruire diferentiata pentru elevii capabili de performanta.

in vederea promovarii a 2 ani de studii intr-un an scolar, elevul va fi evaluat la fiecare disciplind/modul din planul-cadru
de invatamant al celor 2 ani.

Elevul va participa la formele de evaluare curenta de la ambele clase, in scopul pregatirii pentru evaluarea finala.
Probele de evaluare pot fi:

= scrise;

= orale;

= practice si de aptitudini;
= periodice;

= finale.
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Probele se desfasoara dupa un calendar stabilit de comun acord de catre parinte/tutore legal, elev si dirigintele clasei
si avizat de catre consiliul profesoral.

Continutul probelor de evaluare va respecta curriculumul scolar. Evaluarile se realizeaza pe baza standardelor
nationale de evaluare pentru fiecare disciplina/modul de pregatire, respectivdomeniu de studiu.

inregistrarea situatiei scolare se face in cataloagele si registrele matricole ale celor doud clase in care elevul este
inmatriculat.

in cele doud documente, la rubrica "Mentiuni", se va face precizarea ca "Elevul parcurge programul de promovare a 2
ani de studii Tntr-un an scolar, conform prevederilor metodologiei aprobate prin ordinul ministrului educatiei, cercetarii,
tineretului si sportului nr. ... ".

Intreruperea programului de promovare a 2 ani de studii intr-un an scolar se realizeaza in urmatoarele situatii:

» |a cererea elevului sau a parintilor/tutorelui legal al elevului;

s daca elevul nu promoveaza cel putin 3 dintre disciplinele/module aferente semestrului | pentru fiecare clasa;

s daca elevul nu promoveaza evaluarile sumative la cel putin 3 dintre disciplinele/modulele la care a optat pentru
evaluarea sumativa;

= |a recomandarea argumentata a comisiei.

in urma intreruperii programului, elevul isi continud studiile in clasa curentd. Pentru disciplinele la care elevul nu a
promovat evaluarea sumativa, situatia scolara se considera neincheiata.

Derularea programului

La inceputul anului scolar, dupa avizarea inceperii programului, se stabilesc, de catre unitatea de fnvatamant, prin
consultarea cu parintele/tutorele legal al elevului, urmatoarele:

lista bibliografica aferenta programelor de studiu la fiecare disciplina/modul;

disciplinele/modulele la care se realizeaza evaluarea periodica si evaluarea finala;

temele pentru referate, proiecte, rezolvari de probleme etc.;

calendarul de prezentare a referatelor, proiectelor, portofoliilor;

calendarul evaluarilor periodice si finale, pe discipline;

graficul consultatiilor/tutorialelor si al Tntalnirilor cu psihologul si cu medicul scolar;

orarul elevului, prin care se asigura frecventarea a cel putin 50% din cursurile scolare aferente anului curent si a
minimum 40% din cursurile scolare aferente celui de-al doilea an de studiu.

Familia/tutorele legal si elevul pot solicita modificarea programului, in baza unei cereri adresate consiliului profesoral
al unitatii de invatamant.

Elevul este obligat sa se prezinte la cel putin 50% din orele prevazute pentru anul curent si la cel putin 40% din orele
celui de-al doilea an de studii. De asemenea, elevul este obligat sa se prezinte la cel putin 75% din evaluarile curente
convenite. Verificarea prezentei la cursuri si la evaluari se face de catre profesorul pentru invatamant primar/dirigintele
clasei curente.

Psihologul scolar va monitoriza evolutia emotionala si comportamentala a elevului pe toata durata programului.
Evaluarea elevilor

in program evaluarea elevilor se realizeazi prin evaluare curentd si evaluare sumativa.

Evaluarea curenta se desfasoara pe parcursul anului scolar, la cel putin 50% din totalul disciplinelor clasei curente si la
cel putin 40% din orele celui de-al doilea an de studiu, dar la minimum 75% din totalul cumulat al disciplinelor celor doua
clase.

Evaluarea sumativa se realizeazd pe parcursul anului scolar, conform calendarului stabilit. In cazuri exceptionale,
evaluarea sumativa se desfasoara in vacantele prevazute in structura anului scolar.

Notele obtinute la evaluarile curente si sumative trebuie sa asigure posibilitatea incheierii mediilor la toate disciplinele

prevazute in planul de invatamant, conform prevederilor regulamentului de organizare si functionare a unitatilor de
invatamant preuniversitar, pentru cei 2 ani de studii.

Completarea documentelor scolare
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Dupa avizarea finceperii programului, elevul va fi inregistrat in catalogul clasei curente si in catalogul clasei
corespunzatoare celui de-al doilea an de studiu, la rubrica "Mentiuni" precizandu-se ca "Elevul parcurge programul de
promovare a 2 ani de studii intr-un an scolar conform prevederilor metodologiei aprobate prin Ordinul ministrului
educatiei, cercetarii, tineretului si sportului nr. ... ".

Notarea se face cu note/calificative, conform prevederilor requlamentului de organizare si functionare a unitatilor de
fnvatdmant preuniversitar.

in cataloage se vor trece rezultatele evaluarilor curente, la care se vor incheia medii, precum si rezultatele evaluarilor
sumative la disciplinele convenite, ca medii anuale. In rubricile disciplinelor la care s-a realizat evaluarea sumativa se
precizeaza data evaluarii.

Rezultatele scolare se valideaza conform prevederilor regulamentului scolar si sunt trecute Tn registrul matricol, unde
se mentioneaza parcurgerea programului, conform prevederilor metodologiei aprobate prin ordinul ministrului educatiei
nr. ..., si data la care s-a validat situatia scolara in consiliul profesoral.

9. Responsabilitati
CEAC

e comunica prevederile prezentei proceduri;
* revizuieste procedura atunci cand este cazul.

Conducatorul unitatii de invatamant

¢ emite decizia privind crearea comisiei de monitorizare a programului de parcurgere a 2 ani de studii intr-un an scolar;
o face parte din comisia de monitorizare a programului de parcurgere a 2 ani de studii intr-un an scolar.

Consiliul de Administratie

¢ elaboreaza hotararea privind crearea comisiei de monitorizare a programului de parcurgere a 2 ani de studii intr-un an
scolar;

e aproba sau respinge cererea de adminitere in program;

¢ solicita psihologului scolar, medicului scolar, profesorului pentru invatamant primar/profesorului diriginte si, dupa caz,
cadrelor didactice care predau la clasa la care este inscris elevul elaborarea si depunerea rapoartelor prevazute de
legislatia in vigoare.

Consiliul Profesoral

e decide avizarea intrarii in program pe baza dosarului depus si a punctajului obtinut la testul transdisciplinar;
® avizeaza probele de evaluare;
e valideaza situatia scolara a elevului.

Parintele/tutorele legal al elevului

e depune la unitatea de invatamant cererea de inscriere in program;
¢ depune la unitatea de Tnvatamant raportul medicului de familie;
¢ stabileste de comun acord cu elevul si dirigintele clasei, dupa un calendar stabilit, probele de evaluare.

Comisia de monitorizare a programului de parcurgere a 2 ani de studii intr-un an scolar

elaboreaza testul transdisciplinar;

organizeaza si desfdasoara testarea elevilor care solicita Thscrierea tn program;

parcurge etapele procedurale pentru demararea programului;

monitorizeaza desfasurare programului si a rezultatelor scolare ale elevilor admisi in programul de parcurgere a 2 ani
de studii intr-un an scolar.

10. Formulare

10.1 Formular evidenta modificari
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Nr. . Data - Data Nr. Descriere Semnatura conducatorului
Ctr. Editia editiei Revizia reviziei Pag. modificare departamentului
o 1 2 3 4 5 6 7
1.
10.2 Formular analiza procedura
Nume si Nume si inlocuitor| Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Nr. Compartiment prenume prenume de drept
Ctr. conducator | conducator sau | semnatura | Data | Observatii | Semnatura | Data
compartiment | compartiment| delegat
1.
10.3 Formular distribuire procedura
Nr. Compartiment Nume si D_at_a__ Semnatura Data - Data intrarii in vigoare a | gamnatura
Ctr. prenume primirii retragerii procedurii
o 1 2 3 4 5 6 7
1.
11. Anexe

e F-01-PO-C.8
¢ F-02-PO-C.8
e F-03-PO-C.8

7 Hotarare numire Comisie de monitorizare a programului
7 Decizie numire Comisie de monitorizare a programului
7 Diagrama de proces
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PROCEDURA OPERATIONALA PROMOVAREA A 2 ANI DE STUDII INTR-UN AN SCOLAR

IN INVATAMANTUL PREUNIVERSITAR

1

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul

editiei procedurii
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

N

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei

procedurii
4. Scopul procedurii
5. Domeniul de aplicare
6. Documente de referinta aplicabile activitatii procedurale
7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati
7.1 Definitii:
7.2 Abrevieri
8. Descrierea procedurii
Accesul elevilor la programul de parcurgere a 2 ani de studii intr-un an scolar
Inscrierea in program
Avizarea intrarii in program
Monitorizarea procesului
Desfasurarea programului de parcurgere a 2 ani de studii Tntr-un an scolar
Derularea programului
Evaluarea elevilor
Completarea documentelor scolare
9. Responsabilitati
CEAC
Conducatorul unitatii de Tnvatamant
Consiliul de Administratie
Consiliul Profesoral
Parintele/tutorele legal al elevului
Comisia de monitorizare a programului de parcurgere a 2 ani de studii intr-un an scolar
10. Formulare
10.1 Formular evidenta modificari
10.2 Formular analiza procedura
10.3 Formular distribuire procedura
11. Anexe
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