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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei
sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii

Nr. Elemente privinc_l responsabilii/ Numele si Functia Data Semnatura
Ctr. operatiunea prenumele
0 1 2 3 4 5

1. |Elaborat Demeter Sorin-Marin | Director i224-02-

2. Verificat Bqta-OIeIei Maria- Conduca.tor 2024-02-

Alina compartiment 13
3. |Avizat Pogan lonela Coordonator CEAC ig24-02-
4. Aprobat Demeter Sorin-Marin | Conducator entitate i224-02-

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

Nr. | Editia sau, dupa caz, revizia in Componenta Modalitatea Data la care se aplica prevederile
Ctr. cadrul editiei revizuita reviziei sau revizia editiei

o 1 2 3 4
1. |Editial 2024-02-13

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz,
revizia din cadrul editiei procedurii

Nr. S.COPVUI.. Exemplar Departament Functia Numele si D'at_a__ Semnatura
Ctr.| Difuzarii nr. prenumele | primirii
o 1 2 3 4 5 6 7
. Toate compartimentele, conform | Conducatori Demeter 2024-
1. |Aplicare . A . ; .
organigramei in vigoare compartimente |Sorin-Marin 02-13
Conducator Demeter 2024-
2 Informare Conducere entitate Sorin-Marin 02-13
. < Coordonator 2024-
3. |Evidenta CEAC CEAC Pogan lonela 02-13
. C o . MAIER 2024-
4. Arhivare Arhiva Arhivar LAVINIA 02-13

4. Scopul procedurii

Prezenta procedura reglementeaza procesul de comunicare interna/ externa sub aspectul modalitatilor de acces si de obtinere
a informatiilor de interes public in cadrul unitatii de invatamant.

5. Domeniul de aplicare

Procedura se aplica pentru toate informatiile de interes public, referitoare la procesul didactic, activitatea financiar-contabila,
activitatea de consiliere, activitatea extracurriculara si alte procese si evenimente care implica Colegiul Tehnic "Transilvania"
Deva si membrii comunitatii scolare.
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6. Documente de referinta aplicabile activitatii procedurale

Legea nr. 198 din 4 iulie 2023 a invatamantului preuniversitar
Legea nr. 544 din 12 octombrie 2001 privind liberul acces la informatiile de interes public;
Legea nr. 87 din 10 aprilie 2006 pentru aprobarea Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 75/2005 privind asigurarea

calitatii educatiei, cu modificarile si completarile ulterioare;

Ordinul nr. 600 din 20 aprilie 2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice;
Ordinul nr. 4183 din 4 iulie 2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitatilor de

fnvatamant preuniversitar;

ulterioare;

Ordonanta de urgenta nr. 75 din 12 iulie 2005 privind asigurarea calitatii educatiei, cu modificarile si completarile

Hotararea nr. 123 din 7 februarie 2002 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 544/2001

privind liberul acces la informatiile de interes public;

Hotararea nr. 478 din 6 iulie 2016 pentru modificarea si completarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr.

544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, aprobate prin Hotararea Guvernului nr. 123/2002;

Hotarérea nr. 994 din 18 noiembrie 2020 privind aprobarea standardelor de autorizare de functionare provizorie si a

standardelor de acreditare si de evaluare externa;

Hotararea nr. 631 din 11 mai 2022 pentru modificarea anexei la Hotararea Guvernului nr. 994/2020 privind aprobarea

standardelor de autorizare de functionare provizorie si a standardelor de acreditare si de evaluare externa periodica in
fnvatamantul preuniversitar;

Instructiuni nr. 1 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitara la nivelul unitatilor de invatamant preuniversitar a

Standardului 9 - Proceduri prevazut in Codul controlului intern managerial al entitatilor publice, aprobat prin Ordinul
secretarului general al Guvernului nr. 600/2018.

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati

7.1 Definitii:

(':\It? Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
Autoritate publica, institutie publica, companie/societate nationala, regie autonoma, societate
1. Entitate publica la care statul sau o unitate administrativ-teritoriala este actionar majoritar, cu personalitate
juridica, care utilizeaza/administreaza fonduri publice si/sau patrimoniu public;
. . =... |Ansamblu de actiuni de dezvoltare a capacitatii institutionale de elaborare, planificare si
Asigurarea calitatii |; : . <~ L .
2. I " |implementare de programe de studiu, prin care se formeaza increderea beneficiarilor ca
educatiei o ) A ) .
’ organizatia furnizoare de educatie indeplineste standardele de calitate;
Controlul calitatii
educatiei in Activitati si tehnici t ional, aplicate sistematic d toritate de i i
3 unitatile de ctivitati si tehnici cu caracter operational, aplicate sistema ic de o autoritate de inspectie
oS A desemnata pentru a verifica respectarea standardelor prestabilite;
invatamant
preuniversitar
4, Departament Directie Generala, Directie, Serviciu, Birou, Compartiment;
Conducatorul
5. [departamentului Director general, director, sef serviciu, sef birou, sef compartiment;
(compartimentului)
Prezentare, in scris, a pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de
6. Procedura aplicare necesare indeplinirii atributiilor si sarcinilor, avand in vedere asumarea
responsabilitatilor;
7 zroecrggiz;aalé (PO) Procedura care descrie un proces sau o activitate ce se desfasoara la nivelul unuia sau mai
) P multor departamente din entitatea publica;
(de lucru)
Forma actuala a procedurii; editia unei proceduri se modifica atunci cand deja au fost
8. Editie procedura realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cand modificarile din structura
procedurii depasesc 50% din continutul reviziei anterioare;
Actiunea de modificare, respectiv adaugare sau eliminare a unor informatii, date, componente
9. Revizie procedura |ale unei editii a unei proceduri, modificari ce implica, de regula, sub 50% din continutul

procedurii;
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(':\It? Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
< Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces, editat pe suport hartie sau in
10 Procedura format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de sistem si proceduri
" |documentata . . P P P 3P
operationale;
Beneficiarii directi
11 ai educatiei si Anteprescolarii, prescolarii, elevii si studentii, precum si persoanele adulte cuprinse intr-o
" | formarii forma de educatie si formare profesionala;
profesionale
Educatia timpurie (0 - 6 ani), formata din anteprescolar (0 - 3 ani) si prescolar (3 - 6 ani),
ambele cuprinzand grupa mica, grupa mijlocie si grupa mare; tnvatamantul primar, care
A cuprinde clasa pregatitoare si clasele | - IV, invatamantul secundar, care cuprinde
Invatamant PR . ; . . ST
12. . . invatamantul secundar inferior sau gimnazial (clasele V - VIII) si invatamantul secundar
preuniversitar . L . - - -
superior, care poate fi liceal (clasele de liceu IX - XII/XIll) cu urmatoarele filiere: teoretica,
vocationala si tehnologica, invatamantul profesional, cu duratd de minimum 3 ani si
invatamantul tertiar nonuniversitar, care cuprinde invatamantul postliceal;
Informatie de Orice informatie care priveste activitatile sau rezulta din activitatile unei autoritati publice sau
interes public institutii publice, indiferent de suportul ori de forma sau de modul de exprimare a informatiei;
Informatie cu
14. |privire la datele Orice informatie privind o persoana fizica identificata sau identificabila.
personale
7.2 Abrevieri
(I:\lt:: Abrevierea Termenul abreviat
1. EP Entitate Publica
2. PO Procedura operationala
3. CA Consiliu de Administratie
4, CEAC Comisia de Evaluare si Asigurare a Calitatii

8. Descrierea procedurii

Accesul la informatii de interes public

Asigurarea de catre institutiile publice a accesului la informatiile de interes public se face din oficiu sau la cerere, prin
intermediul compartimentului pentru relatii publice sau al persoanei desemnate in acest scop.

Pentru asigurarea accesului oricarei persoane la informatiile de interes public, Colegiul Tehnic "Transilvania" Deva are
obligatia de a organiza un compartiment specializat de informare si relatii publice sau de a desemna persoane cu atributii
in acest domeniu.

Atributiile, organizarea si functionarea compartimentului de relatii publice se stabilesc, prin regulamentul de
organizare si functionare al colegiului.

Fiecare autoritate sau institutie publica are obligatia sa comunice din oficiu urmatoarele informatii de interes public:

¢ actele normative care reglementeaza organizarea si functionarea unitatii de invatamant;

e structura organizatorica, atributiile departamentelor, programul de functionare, programul unitatii de fnvatamant;

e numele si prenumele persoanelor din conducerea unitatii de invatamant si ale angajatului responsabil cu difuzarea
informatiilor publice;

e coordonatele de contact ale unitatii de invatamant, respectiv: denumirea, sediul, numerele de telefon, fax, adresa de

e-mail si adresa paginii de Internet;

sursele financiare, bugetul si bilantul contabil;

programele si strategiile proprii;

lista cuprinzand documentele de interes public;

lista cuprinzand categoriile de documente produse si/sau gestionate, potrivit legii;

modalitatile de contestare a deciziei unitatii de invatamant in situatia in care persoana se considera vatamata in

privinta dreptului de acces la informatiile de interes public solicitate.
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Accesul la informatiile mai sus mentionate se realizeaza prin:

= afisare la sediul colegiului ori prin publicare in Monitorul Oficial al Romaniei sau Tn mijloacele de informare in masa,
in publicatii proprii, precum si in pagina de Internet proprie;
= consultarea lor la sediul colegiului, in spatii special destinate acestui scop.

Orice persoana are dreptul sa solicite si sa obtina de laColegiul Tehnic "Transilvania" Deva, in conditiile legii,
informatiile de interes public.

Colegiul Tehnic "Transilvania" Deva asigurd, la cererea acestora, informatiile de interes public solicitate in scris sau
verbal.

Solicitarea in scris a informatiilor de interes public cuprinde urmatoarele elemente:

= unitatea de Tnvatamant la care se adreseaza cererea;
= informatia solicitata, astfel incat sa permita institutiei identificarea informatiei de interes public;
= numele, prenumele si semnatura solicitantului, precum si adresa la care se solicita primirea raspunsului.

Unitatea de Tnvatamant are obligatia sa raspunda in scris la solicitarea informatiilor de interes public in termen de 10
zile sau, dupa caz, in cel mult 30 de zile de la inregistrarea solicitarii, in functie de dificultatea, complexitatea, volumul
lucrarilor documentare si de urgenta solicitdrii. in cazul in care durata necesard pentru identificarea si difuzarea
informatiei solicitate depaseste 10 zile, raspunsul va fi comunicat solicitantului Tn maximum 30 de zile, cu conditia
instiintarii acestuia in scris despre acest fapt in termen de 10 zile.

Refuzul comunicarii informatiilor solicitate se motiveaza si se comunica in termen de 5 zile de la primirea petitiilor.

Solicitarea si obtinerea informatiilor de interes public se pot realiza, daca sunt intrunite conditiile tehnice necesare si in
format electronic.

Pentru informatiile solicitate verbal persoanele desemnate au obligatia sa precizeze conditiile si formele Tn care are
loc accesul la informatiile de interes public si pot furniza pe loc informatiile solicitate.

In cazul in care informatiile solicitate nu sunt disponibile pe loc, persoana este indrumata sa solicite in scris informatia
de interes public, urmand ca cererea sa i fie rezolvata in termenele mentionate mai sus.

Informatiile de interes public solicitate verbal se comunica in cadrul unui program minim stabilit de conducerea unitatii
de Tnvatamant, care va fi afisat la sediul acesteia si care se va desfasura in mod obligatoriu in timpul functionarii
institutiei, incluzand si o zi pe saptamana, dupa programul de functionare.

Informatiile de interes public solicitate verbal de catre mijloacele de informare in masa vor fi comunicate, de regula,
imediat sau in cel mult 24 de ore.

Accesul mijloacelor de informare in masa la informatiile de interes public

Accesul mijloacelor de informare in masa la informatiile de interes public este garantat.

Activitatea de culegere si de difuzare a informatiilor de interes public, desfasurata de mijloacele de informare Th masa,
constituie o concretizare a dreptului cetatenilor de a avea acces la orice informatie de interes public.

Pentru asigurarea accesului mijloacelor de informare in masa la informatiile de interes public, Colegiul Tehnic
"Transilvania" Deva are obligatia sa desemneze un purtator de cuvant. Acesta este desemnat prin decizia scrisa, conform
modelului atasat la prezenta procedura.

De asemenea, unitatea de invatamant are obligatia sa informeze in timp util mijloacele de informare Th masa asupra
conferintelor de presa sau oricaror alte actiuni publice organizate.

Unitatea de fnvatamant nu poate interzice Tn nici un fel accesul mijloacelor de informare in masa la actiunile publice
organizate de aceasta.

Mijloacele de informare in masa nu au obligatia sa publice informatiile furnizate de Colegiul Tehnic "Transilvania"
Deva.

Refuzul explicit sau tacit al angajatului desemnat al unitatii de Tnvatamant pentru furnizarea informatiilor de interes
public constituie abatere si atrage raspunderea disciplinara a celui vinovat.

Impotriva refuzului de furnizare a datelor de interes public se poate depune reclamatie la conducatorul unitatii, in
termen de 30 de zile de la luarea la cunostinta de catre persoana lezata.
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Daca dupa cercetarea administrativa reclamatia se dovedeste intemeiatd, raspunsul se transmite persoanei lezate in
termen de 15 zile de la depunerea reclamatiei si va contine atat informatiile de interes public solicitate initial, cat si
mentionarea sanctiunilor disciplinare luate impotriva celui vinovat.

9. Responsabilitati

CEAC

e coordoneaza aplicarea procedurilor si activitatilor de evaluare si asigurare a calitatii, aprobate de conducerea unitatii de
fnvatamant, conform domeniilor si criteriilor prevazute de legislatia Th domeniu;
o formuleaza propuneri de imbunatatire a calitatii educatiei.

Conducatorul unitatii de invatamant

¢ desemneaza, prin decizie internd, purtatorul de cuvant;
e pune la dispozitie persoanelor interesate si mijloacelor de informare in masa informatiile de interes public.

Purtatorul de cuvant

e asigura accesul la informatiile de interes public din oficiu prin publicarea acestora atat la sediul institutiei cat si pe

pagina de internet a institutiei;
e colaboreaza cu compartimentele unitatii de invatamant in vederea crearii unui spatiu pentru publicarea din oficiu a

informatiilor de interes public;
¢ informeaza in timp util mijloacele de informare in masa asupra conferintelor de presa sau oricaror alte actiuni publice

organizate;
o furnizeaza informatiile de interes public mijloacelor de informare in masa, in urma solicitarilor realizate de acestea.

10. Formulare

10.1 Formular evidenta modificari

Nr. . Data - Data Nr. Descriere Semnatura conducatorului
Ctr. Editia editiei Revizia reviziei Pag. modificare departamentului

0 1 2 3 4 5 6 7

1.

10.2 Formular analiza procedura

Nume si Nume si Inlocuitor | Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Nr. Compartiment prenume prenume de drept _ ]
Ctr. conducator | conducator sau Semnatura | Data | Observatii | Semnétura | Data
compartiment | compartiment| delegat
1.

10.3 Formular distribuire procedura

Nr. Compartiment Nume si Qat'a" Semnatura Data " Data intrarii in vigoare a | gemnatura
Ctr. prenume primirii retragerii procedurii
0 1 2 3 4 5 6 7
1.
11. Anexe

¢ F-01-PO-C.94 Model - Decizie privind numirea purtatorului de cuvant
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