MINISTERUL EDUCATIEI SI Procedura operational3 Editia: 1
CERCETARII - A Revizia: 1
Colegiul Tehnic "Transilvania” Documentul Unic de Achizitie European Pag. 1/13
Cod: PO-SC.08 Exemplarnr. 1

PROCEDURA OPERATIONALA
DOCUMENTUL UNIC DE ACHIZITIE EUROPEAN

Editia I, Revizia 1, Data 2025-03-21




MINISTERUL EDUCATIEI SI
CERCETARII
Colegiul Tehnic "Transilvania"
Deva

Procedura operationala

Documentul Unic de Achizitie European

Editia: 1

Revizia: 1

Pag. 2/13

Cod: PO-SC.08

Exemplarnr. 1

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea
editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii

Nr. Eleme_n_ife prlvmt_i Numele si Functia Data |Semnatura
Ctr.| responsabilii/ operatiunea prenumele
(v} 1 2 3 4 5
DUBARIU Administrator de 2025-
1. |Elaborat LUCIAN patrimoniu 03-20
e Bota-Olelei Conducator 2025-
2. |Verificat Maria-Alina compartiment 03-20
. Demeter Sorin- | Presedintele comisiei de |2025-
3 Avizat Marin monitorizare 03-20
Demeter Sorin- < . 2025-
4. |Aprobat Marin Conducator entitate 03-21

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

Nr. Editia sau, dupa caz, Componenta | Modalitatea Data la care se aplica

Ctr. revizia in cadrul editiei revizuita reviziei prevederile sau revizia editiei
0 1 2 3 4

1. Editia I, Revizia 0 2024-02-23

2. |Editia I, Revizia 1 2025-03-21

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau,
dupa caz, revizia din cadrul editiei procedurii

Nr. S.COPVUI.. Exemplar Departament Functia Numele si D_at_a__ Semnatura
Ctr. | Difuzarii nr. prenumele | primirii
0 1 2 3 4 5 6 7
: Achizitii Responsabil Achizitii | DUBARIU 2025-
1. |Aplicare Publice Publice LUCIAN 03-21
< . Demeter 2025-
2. Informare Conducere Conducator entitate Sorin-Marin 10321
s | vidents Comisia de Secr.et.a.”gt“' tehnical | yalER 2025-
) vidgenta monitorizare comisiel de LAVINIA 03-21
monitorizare

. . . MAIER 2025-
4, Arhivare Arhiva Arhivar LAVINIA 0321

4. Scopul procedurii
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Prezenta procedura operationala este elaborata cu scopul de a stabili modalitatea de acceptare la
momentul depunerii solicitarilor de participare sau ofertelor DUAE, a declaratiei pe propria raspundere
actualizata, ca dovada preliminara in locul certificatelor care confirma ca operatorul economic in cauza
indeplineste conditiile prevazute de legislatia in vigoare.

5. Domeniul de aplicare

Prezenta procedura operationald se aplica in cadrul colegiului de catre responsabilul de achizitii
publice implicat in procesul de achizitie publica.

6. Documente de referinta aplicabile activitatii procedurale

e Legea nr. 198 din 4 iulie 2023 a invatamantului preuniversitar

e Legea nr. 98 din 19 mai 2016 privind achizitiile publice;

e Legea nr. 256 din 21 iulie 2022 pentru modificarea si completarea Legii nr. 98/2016 privind achizitiile
publice, pentru modificarea Legii nr. 99/2016 privind achizitiile sectoriale, pentru modificarea Legii nr.
100/2016 privind concesiunile de lucrari si concesiunile de servicii, precum si pentru modificarea art. 25
alin. (1) din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 66/2011 privind prevenirea, constatarea si
sanctionarea neregulilor aparute in obtinerea si utilizarea fondurilor europene si/sau a fondurilor publice
nationale aferente acestora;

e Legea nr. 208 din 11 iulie 2022 pentru modificarea si completarea Legii nr. 98/2016 privind achizitiile
publice, Legii nr. 99/2016 privind achizitiile sectoriale, Legii nr. 100/2016 privind concesiunile de lucrari
si concesiunile de servicii, precum si a Legii nr. 101/2016 privind remediile si caile de atac in materie de
atribuire a contractelor de achizitie publica, a contractelor sectoriale si a contractelor de concesiune de
lucrari si concesiune de servicii, precum si pentru organizarea si functionarea Consiliului National de
Solutionare a Contestatiilor;

e Legea nr. 148 din 23 iulie 2020 pentru completarea Legii nr. 98/2016 privind achizitiile publice;

e Ordinul nr. 600 din 20 aprilie 2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor
publice;

e Ordinul nr. 5726 din 6 august 2024 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si
functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar;

e Ordinul nr. 1170 din 18 august 2021 privind aprobarea formularelor standard ale proceselor-verbale
intermediare de evaluare aferente procedurilor de atribuire a contractelor/acordurilor-cadru de achizitie
publica, a contractelor/acordurilor-cadru sectoriale si a contractelor de concesiune de lucrari si
concesiune de servicii;

e Ordonanta de urgenta nr. 107 din 20 decembrie 2017 pentru modificarea si completarea unor acte
normative cu impact in domeniul achizitiilor publice;

¢ Ordonanta de Urgenta nr. 114 din 9 iulie 2020 privind modificarea si completarea unor acte normative
cu impact in domeniul achizitiilor publice;

¢ Ordonanta de Urgenta nr. 25 din 31 martie 2021 privind modificarea si completarea unor acte
normative Tn domeniul achizitiilor publice;

e Ordonanta nr. 3 din 25 august 2021 pentru modificarea si completarea unor acte normative Tn domeniul
achizitiilor publice;

¢ Ordonanta de Urgenta nr. 26 din 18 martie 2022 pentru modificarea si completarea unor acte
normative in domeniul investitiilor publice;

e Hotararea nr. 395 din 2 iunie 2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractului de achizitie publica/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind
achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare;
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e Hotararea nr. 419 din 8 iunie 2018 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 98/2017 privind functia de control ex ante al procesului de
atribuire a contractelor/acordurilor-cadru de achizitie publica, a contractelor/acordurilor-cadru sectoriale
si a contractelor de concesiune de lucrari si concesiune de servicii, pentru modificarea Hotararii
Guvernului nr. 34/2009 privind organizarea si functionarea Ministerului Finantelor Publice, pentru
modificarea Hotararii Guvernului nr. 634/2015 privind organizarea si functionarea Agentiei Nationale
pentru Achizitii Publice, precum si pentru modificarea si completarea Normelor metodologice de
aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului sectorial/acordului-cadru din Legea nr.
99/2016 privind achizitiile sectoriale, aprobate prin Hotararea Guvernului nr. 394/2016, a Normelor
metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie
publica/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, aprobate prin Hotararea
Guvernului nr. 395/2016 si a Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea
contractelor de concesiune de lucrari si concesiune de servicii din Legea nr. 100/2016 privind
concesiunile de lucrari si concesiunile de servicii, aprobate prin Hotararea Guvernului nr. 867/2016;

e Hotararea nr. 485 din 25 iunie 2020 pentru modificarea si completarea Normelor metodologice de
aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului sectorial/acordului-cadru din Legea nr.
99/2016 privind achizitiile sectoriale, aprobate prin Hotararea Guvernului nr. 394/2016, precum si
pentru modificarea si completarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la
atribuirea contractului de achizitie publica/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile
publice, aprobate prin Hotararea Guvernului nr. 395/2016;

e Hotararea nr. 336 din 12 aprilie 2023 pentru modificarea si completarea Normelor metodologice de
aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului sectorial/acordului-cadru din Legea nr.
99/2016 privind achizitiile sectoriale, aprobate prin Hotararea Guvernului nr. 394/2016, a Normelor
metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie
publica/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, aprobate prin Hotararea
Guvernului nr. 395/2016, precum si a Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la
atribuirea contractelor de concesiune de lucrari si concesiune de servicii din Legea nr. 100/2016 privind
concesiunile de lucrari si concesiunile de servicii, aprobate prin Hotararea Guvernului nr. 867/2016;

¢ Instructiuni nr. 1 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitara la nivelul unitatilor de invatamant
preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri prevazut in Codul controlului intern managerial al entitatilor
publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018.

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati

7.1 Definitii:
Nr. Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste
Ctr. termenul

Autoritate publica, institutie publica, companie/societate
nationald, regie autonoma, societate la care statul sau o unitate
1. Entitate publica administrativ-teritoriala este actionar majoritar, cu personalitate
juridica, care utilizeaza/administreaza fonduri publice si/sau
patrimoniu public;

Ansamblul formelor de control exercitate la nivelul entitatii
publice, inclusiv auditul intern, stabilite de conducere in
concordanta cu obiectivele acesteia si cu reglementarile legale, in
vederea asigurarii administrarii fondurilor in mod economic,
eficient si eficace; acesta include, de asemenea, structurile
organizatorice, metodele si procedurile. Sintagma "control intern
managerial" subliniaza responsabilitatea tuturor nivelurilor
ierarhice pentru tinerea sub control a tuturor proceselor interne
desfasurate pentru realizarea obiectivelor generale si a celor
specifice;

2. Control intern managerial
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Nr.
Ctr.

Termenul

Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste
termenul

Procedura

Prezentare, in scris, a pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de
lucru stabilite si a regulilor de aplicare necesare indeplinirii
atributiilor si sarcinilor, avand in vedere asumarea
responsabilitatilor;

Procedura de sistem (PS)

Procedura care descrie un proces sau o activitate ce se
desfasoara la nivelul tuturor departamentelor din cadrul entitatii
publice;

Procedura operationala (PO)

Procedura care descrie un proces sau o activitate ce se
desfasoara la nivelul unuia sau mai multor departamente din
entitatea publica

Editie procedura

Forma actuala a procedurii; editia unei proceduri se modifica
atunci cand deja au fost realizate 3 revizii ale respectivei
proceduri sau atunci cand modificarile din structura procedurii
depasesc 50% din continutul reviziei anterioare.

Revizie procedura

Actiunea de modificare, respectiv adaugare sau eliminare a unor
informatii, date, componente ale unei editii a unei proceduri,
modificari ce implica, de regula, sub 50% din continutul
procedurii.

Procedura documentata

Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces,
editat pe suport hartie sau in format electronic; procedurile
documentate pot fi proceduri de sistem si proceduri operationale.

Achizitie sau achizitie publica

Achizitia de lucrari, de produse sau de servicii prin intermediul
unui contract de achizitie publica de catre una ori mai multe
autoritati contractante de la operatori economici desemnati de
catre acestea, indiferent daca lucrarile, produsele sau serviciile
sunt destinate ori nu realizarii unui interes public.

10.

Document al achizitiei

Anuntul de participare, documentatia de atribuire, precum si orice
document suplimentar emis de autoritatea contractanta sau la
care aceasta face trimitere pentru a descrie ori stabili elemente
ale achizitiei sau ale procedurii de atribuire.

11.

DUAE

Documentul unic de achizitii european furnizat in format
electronic prin utilizarea formatului standard stabilit de Comisia
Europeana, constand in declaratia pe propria raspundere a
operatorului economic cu privire la indeplinirea criteriilor de
calificare si selectie.
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Nr.

Ctr. Termenul

Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste
termenul

12. |Operator economic

Orice persoana fizica sau juridica, de drept public ori de drept
privat, sau grup ori asociere de astfel de persoane, inclusiv orice
asociere temporara formata intre doua ori mai multe dintre aceste
entitati, care ofera in mod licit pe piata executarea de lucrari,
furnizarea de produse ori prestarea de servicii, si care este/sunt
stabilita/stabilite Tn: (i)un stat membru al Uniunii Europene; (ii)un
stat membru al Spatiului Economic European (SEE); (iii)tari terte
care au ratificat Acordul privind Achizitiile Publice al Organizatiei
Mondiale a Comertului (AAP), in masura Tn care contractul de
achizitie publica atribuit intra sub incidenta anexelor 1, 2,4 si 5, 6
si 7 la Apendicele | al Uniunii Europene la acordul respectiv;
(iv)tari terte care se afla in proces de aderare la Uniunea
Europeana; (v)tari terte care nu intra sub incidenta pct. (iii), dar
care sunt semnatare ale altor acorduri internationale prin care
Uniunea Europeana este obligata sa acorde accesul liber la piata
in domeniul achizitiilor publice;

13. |Subcontractant/subantreprenor

Orice operator economic care nu este parte a unui contract de
achizitie publica si care executa anumite parti ori elemente ale
lucrarilor/serviciilor, rdspunzand Tn fata contractantului de
organizarea si derularea tuturor etapelor necesare in acest scop.
Punerea la dispozitie a unui utilaj sau furnizarea de
materiale/bunuri Tn cadrul unui contract de achizitie publica nu
este considerata subcontractare;

Zile calendaristice, cu exceptia cazurilor in care se prevede

14. |Zile o X Z
expres ca sunt zile lucratoare.
7.2 Abrevieri
Nr. . .
Ctr Abrevierea Termenul abreviat
1. EP Entitate Publica
2. PO Procedura Operationala
3. SCIM Sistemul de control intern managerial
4, SEAP Sistemul electronic de achizitii publice
5. DUAE Document Unic de Achizitie European

8. Descrierea procedurii

Ofertantul depune oferta elaboratd n conformitate cu informatiile si cerintele prevazute fin
documentele achizitiei, Tnsotita de documentele sau de documentul unic de achizitie european, dupa caz,
care demonstreaza indeplinirea criteriilor de calificare stabilite de unitatea de invatamant.

Operatorul economic are obligatia de a transmite oferta numai in format electronic, precum si de a
completa DUAE prin intermediul SEAP pana la data si ora-limita de depunere a ofertelor prevazute in

anuntul de participare.
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Operatorii economici pot reutiliza un DUAE deja utilizat intr-o procedura de atribuire precedenta, cu
conditia sa confirme ca informatiile cuprinse in acesta sunt in continuare corecte si valabile la data
depunerii acestuia. DUAE se elaboreaza pe baza unui formular standard aprobat de Comisia Europeana si
se furnizeaza exclusiv in format electronic.

colegiul are obligatia de genera electronic DUAE completat cu informatiile solicitate in raport cu
criteriile de calificare si selectie stabilite prin documentatia de atribuire, marcand campurile din formular
pentru care trebuie prezentate referinte de catre operatorii economici, corespunzator respectivelor
cerinte, si de a-l atasa in SEAP, impreuna cu celelalte documente ale achizitiei.

Unitatea de Tnvatamant trebuie sa asigure corelatia dintre informatiile solicitate prin anuntul de
participare/simplificat/de concurs si cele marcate in DUAE in vederea completarii de catre operatorii
economici interesati, mentionand totodata Tn documentatia de atribuire modul in care se poate accesa
DUAE in vederea completarii de citre operatorii economici interesati. in cazul in care exista discrepante
intre informatiile prevazute in DUAE si cele prevazute in anuntul de participare/simplificat/de concurs,
prevaleaza informatiile din anunt, DUAE urmand a fi revizuit corespunzator.

in cazul acordului-cadru, anuntul de participare/ simplificat trebuie s& contind si un set minim de
informatii specifice referitoare la:

a. numarul sau intervalul in care se va fncadra numarul de operatori economici care vor fi parte a
acordului-cadru ce urmeaza sa fie incheiat;

b. optiunea de a atribui contractele subsecvente incheierii acordului-cadru cu/fara reluarea competitiei,
in cazul in care acordul-cadru urmeaza sa fie incheiat cu mai multi operatori economici;

c. optiunea de a atribui contracte subsecvente prin reluarea competitiei utilizand etapa finala de

licitatie electronica, in cazul in care acordul-cadru este incheiat cu mai multi operatori economici;

. frecventa de atribuire a contractelor subsecvente;

e. criteriul de atribuire si, dupa caz, factorii de evaluare care urmeaza sa se aplice pentru atribuirea
contractelor subsecvente, precum si orice alte reguli aferente, in cazul in care atribuirea contractelor
respective urmeaza sa se realizeze prin reluarea competitiei sau partial prin reluarea competitiei;

f. estimari ale cantitatilor minime si maxime care ar putea fi solicitate pe durata intregului acord-cadru,
precum si ale cantitatilor minime si maxime care ar putea face obiectul unui singur contract
subsecvent dintre cele care urmeaza sa fie atribuite pe durata acordului-cadru;

g. estimarea valorii celui mai mare contract subsecvent care urmeaza sa fie atribuit pe durata
acordului-cadru.

h. estimarea valorii maxime a acordului-cadru.

o

colegiul accepta la momentul depunerii solicitarilor de participare sau ofertelor DUAE, constand intr-o
declaratie pe propria raspundere actualizata, ca dovada preliminara in locul certificatelor eliberate de
catre autoritatile publice sau de catre terti care confirma ca operatorul economic in cauza indeplineste
urmatoarele conditii:

¢ nu se afla in niciuna din situatiile de excludere, prevazurte mai jos, in paragraful destimati motivelor
de excludere;

¢ indeplineste criteriile privind capacitatea, astfel cum au fost solicitate de colegiul;

e daca este cazul, indeplineste criteriile de selectie stabilite de unitatea de Tnvatamant.

colegiul exclude din procedura de atribuire a contractului de achizitie publica/acordului-cadru orice
operator economic cu privire la care a stabilit, in urma analizei informatiilor si documentelor prezentate
de acesta, sau a luat cunostinta in orice alt mod ca a fost condamnat prin hotarare definitivda a unei
instante judecatoresti, pentru comiterea uneia dintre urmatoarele infractiuni:

constituirea unui grup infractional organizat;

infractiuni de coruptie;

infractiuni Tmpotriva intereselor financiare ale Uniunii Europene;
acte de terorism;

spalarea banilor;

traficul si exploatarea persoanelor vulnerabile;

frauda.

Q@+~0Q2nowW
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Obligatia de a exclude din procedura de atribuire un operator economic se aplica si in cazul in care
persoana condamnata printr-o hotarare definitiva este membru al organului de administrare, de
conducere sau de supraveghere al respectivului operator economic sau are putere de reprezentare, de
decizie sau de control in cadrul acestuia.

Unitatea de invatamant exclude din procedura de atribuire orice operator economic despre care:

a. fie are cunostinta ca si-a incalcat obligatiile privind plata impozitelor, taxelor sau a contributiilor la
bugetul general consolidat, iar acest lucru a fost stabilit printr-o hotarare judecatoreasca sau decizie
administrativa avand caracter definitiv si obligatoriu in conformitate cu legea statului in care
respectivul operator economic este infiintat sau cu cele ale statului membru al autoritatii
contractante;

b. fie poate demonstra prin orice mijloace adecvate ca respectivul operator economic si-a incalcat
obligatiile privind plata impozitelor, taxelor sau a contributiilor la bugetul general consolidat.

Operatorul economic nu este exclus din procedura de atribuire daca, anterior deciziei de excludere, isi
indeplineste obligatiile prin plata impozitelor, taxelor sau contributiilor la bugetul general consolidat
datorate ori prin alte modalitati de stingere a acestora sau beneficiaza, in conditiile legii, de esalonarea
acestora ori de alte facilitati Tn vederea platii acestora, inclusiv, dupa caz, a eventualelor dobanzi ori
penalitati de Tntarziere acumulate sau a amenzilor.

Unitatea de fnvatamant exclude din procedura de atribuire a contractului de achizitie
publica/acordului-cadru orice operator economic care se afla Tn oricare dintre urmatoarele situatii:

a. a Incalcat obligatiile stabilite in domeniile mediului, social si al relatiilor de munca, stabilite prin
legislatia adoptata la nivelul Uniunii Europene, legislatia nationala, prin acorduri colective sau prin
tratatele, conventiile si acordurile internationale in aceste domenii, iar unitatea de invatamant poate
demonstra acest lucru prin orice mijloc de proba adecvat, cum ar fi decizii ale autoritatilor
competente prin care se constata incadlcarea acestor obligatii;

b. se afla in procedura insolventei sau in lichidare, in supraveghere judiciara sau in incetarea activitatii;

C. a comis o abatere profesionala grava care ii pune in discutie integritatea, iar unitatea de fnvatamant
poate demonstra acest lucru prin orice mijloc de proba adecvat, cum ar fi o decizie a unei instante
judecatoresti sau a unei autoritati administrative;

d. unitatea de fnvatamant are suficiente indicii rezonabile/informatii concrete pentru a considera ca
operatorul economic a fincheiat cu alti operatori economici acorduri care vizeaza denaturarea
concurentei Tn cadrul sau in legatura cu procedura in cauza;

e. se afla intr-o situatie de conflict de interese in cadrul sau in legatura cu procedura n cauza, iar
aceasta situatie nu poate fi remediata in mod efectiv prin alte masuri mai putin severe;

f. participarea anterioara a operatorului economic la pregatirea procedurii de atribuire a condus la o
distorsionare a concurentei, iar aceasta situatie nu poate fi remediata prin alte masuri mai putin
severe;

g. operatorul economic si-a incalcat in mod grav sau repetat obligatiile principale ce-i reveneau in
cadrul unui contract de achizitii publice, al unui contract de achizitii sectoriale sau al unui contract de
concesiune incheiate anterior, iar aceste incalcari au dus la incetarea anticipata a respectivului
contract, plata de daune-interese sau alte sanctiuni comparabile;

h. operatorul economic s-a facut vinovat de declaratii false in continutul informatiilor transmise la
solicitarea unitatii de fnvatamant in scopul verificarii absentei motivelor de excludere sau al
indeplinirii criteriilor de calificare si selectie, nu a prezentat aceste informatii sau nu este in masura
sa prezinte documentele justificative solicitate;

i. operatorul economic a incercat sa influenteze in mod nelegal procesul decizional al unitatii de
fnvatamant, sa obtina informatii confidentiale care i-ar putea conferi avantaje nejustificate Tn cadrul
procedurii de atribuire sau a furnizat din neglijenta informatii eronate care pot avea o influenta
semnificativa asupra deciziilor unitatii de invatamant privind excluderea din procedura de atribuire a
respectivului operator economic, selectarea acestuia sau atribuirea contractului de achizitie
publica/acordului-cadru catre respectivul operator economic.

colegiul este obligata sa excluda din procedura de atribuire orice operator economic, organizat ca
societate pe actiuni, al carui capital social este reprezentat prin actiuni la purtator si care nu face dovada
identitatii detinatorilor/beneficiarilor reali ai actiunilor la purtator.
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Unitatea de Tnvatamant nu exclude din procedura de atribuire un operator economic impotriva caruia

s-a deschis procedura generald de insolventa atunci cand, pe baza informatiilor si/sau documentelor
prezentate de operatorul economic in cauza, stabileste ca acesta are capacitatea de a executa contractul
de achizitie publica/acordul-cadru. Aceasta presupuna ca respectivul operator economic se afla fie in faza
de observatie si a adoptat masurile necesare pentru a intocmi un plan de reorganizare fezabil, ce permite
continuarea, de o maniera sustenabild, a activitatii curente, fie este in cadrul fazei de reorganizare
judiciara si respecta integral graficul de implementare a planului de reorganizare aprobat de instanta.

Prin abatere profesionala grava se intelege orice abatere comisa de operatorul economic care
afecteaza reputatia profesionald a acestuia, cum ar fi incalcari ale regulilor de concurenta de tip cartel
care vizeaza trucarea licitatiilor sau incalcari ale drepturilor de proprietate intelectuala, savarsita cu
intentie sau din culpa grava.

Se considera ca unitatea de invatamant are suficiente indicii plauzibile pentru a considera ca
operatorul economic a incheiat cu alti operatori economici acorduri care vizeaza denaturarea concurentei
in cadrul sau in legatura cu procedura in cauza in urmatoarele situatii, reglementate cu titlu
exemplificativ:

a. ofertele sau solicitarile de participare transmise de 2 sau mai multi operatori economici participanti
la procedura de atribuire prezinta asemanari semnificative din punct de vedere al continutului
documentelor nestandardizate potrivit documentatiei de atribuire;

b. in cadrul organelor de conducere a 2 sau mai multor operatori economici participanti la procedura de
atribuire se regasesc aceleasi persoane sau persoane care sunt sot/sotie, ruda sau afin pana la
gradul al doilea inclusiv ori care au interese comune de natura personala, financiara sau economica
sau de orice alta natura;

c. un ofertant/candidat a depus doua sau mai multe oferte/solicitari de participare, atat individual cat si
fn comun cu alti operatori economici sau doar in comun cu alti operatori economici;

d. un ofertant/candidat a depus ofertd/solicitare de participare individuald/in comun cu alti operatori
economici si este nominalizat ca subcontractant in cadrul unei alte oferte/solicitari de participare.

inainte de excluderea unui operator economic in temeiul lit. d) de mai sus, unitatea de invatamant
solicita in scris Consiliului Concurentei punctul de vedere cu privire la indiciile identificate care vizeaza
denaturarea concurentei in cadrul sau in legatura cu procedura de atribuire in cauza, pe care acesta il va
fnainta Tn termen de maximum 15 zile.

colegiul are obligatia furnizarii tuturor informatiilor solicitate de Consiliul Concurentei, in vederea
formularii punctului de vedere.

inainte ca unitatea de invatamant sd excludd din procedurd un candidat/ofertant care se afla in
situatia de fincalcare grava a obligatiilor contractuale, aceasta trebuie sa i acorde respectivului
candidat/ofertant posibilitatea de a demonstra ca implicarea sa in pregadtirea procedurii de achizitie nu
poate denatura concurenta. Se considera fincalcari grave ale obligatiilor contractuale, cu titlu
exemplificativ, neexecutarea contractului, livrarea/prestarea/executarea unor produse/servicii/lucrari care
prezinta neconformitati majore care le fac improprii utilizarii conform destinatiei prevazute in contract.

in cazul in care ofertantul/candidatul demonstreazd indeplinirea criteriilor referitoare la situatia
economica si financiara ori privind capacitatea tehnica si profesionala bazandu-se pe capacitatile altor
unitati, invocand, dupa caz, sustinerea unui tert, DUAE, impreuna cu angajamentul de sustinere, trebuie
sa fie completat separat si de catre tertul/tertii sustinator(i) pe a caror capacitate se bazeaza
ofertantul/candidatul. DUAE prezentat de tertul/tertii sustinator(i) va include toate informatiile care
prezinta relevanta pentru sustinerea acordata tn cadrul procedurii de atribuire aplicata.

in cazul in care ofertantul/candidatul intentioneaza sa subcontracteze o parte/parti din contract, DUAE
include si informatii privind partea din contract care urmeaza a fi eventual subcontractata si va avea
anexat acordul de subcontractare. Subcontractantii pe a caror capacitati se bazeaza ofertantul/candidatul
trebuie sa completeze, la randul lor, DUAE separat, incluzand toate informatiile care prezinta relevanta
din perspectiva capacitatilor subcontractantilor pe care se bazeaza ofertantul/candidatul Tn cadrul
procedurii de atribuire respective.
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DUAE va contine si informatii cu privire la unitatea de Tnvatamant sau partea terta responsabila cu
intocmirea documentelor justificative, precum si o declaratie oficiala care sa ateste ca operatorul
economic are obligatia sa furnizeze, la cerere si fara intarziere, documentele justificative respective.

in cazul in care unitatea de invatamant poate obtine documentele justificative in mod direct, prin
accesarea unei baze de date, DUAE cuprinde, de asemenea, informatiile solicitate in acest scop, cum ar fi
adresa de internet a bazei de date, orice data de identificare si, daca este cazul, declaratia necesara de
acordare a consimtamantului.

in cadrul procedurii simplificate si al procedurii aplicate pentru atribuirea unui contract/acord-cadru
finantat din Planul national de redresare si rezilienta, unitatea de Tnvatamant este obligata sa selecteze in
DUAE <<alpha: indicatia globala pentru toate criteriile de selectie>>.

colegiul poate solicita candidatilor/ofertantilor sa depuna toate sau o parte dintre documentele
justificative ca dovada a informatiilor cuprinse in DUAE, in orice moment pe durata desfasurarii unei
proceduri de atribuire, daca acest lucru este necesar pentru a asigura desfasurarea corespunzatoare a
procedurii. Documentele solicitate vor trebui depuse de catre candidati/ofertanti, sub sanctiunea
excluderii, In termen de cel mult 5 zile lucratoare de la primirea solicitarii din partea unitatii de
invatamant, cu posibilitatea de prelungire cu maximum 5 zile lucratoare, la solicitarea motivata a
candidatului/ofertantului respectiv.

Inainte de atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului-cadru, cu exceptia situatiei contractelor
subsecvente atribuite in executarea unui acord-cadru, unitatea de fnvatamant, in termen de o zi
lucratoare de la momentul stabilirii ofertantului clasat pe primul loc dupa aplicarea criteriului de atribuire,
respectiv in termen de o zi lucratoare de la emiterea avizului conform, in situatia in care documentatia
este supusa controlului ex-ante, solicita acestuia sa prezinte documente justificative actualizate prin care
sa demonstreze indeplinirea tuturor criteriilor de calificare si selectie, In conformitate cu informatiile
cuprinse in DUAE, cu exceptia procedurilor desfasurate n mai multe etape, cand documentele
justificative sunt solicitate Tnainte de transmiterea invitatiilor pentru etapa a doua catre candidatii
selectati, acordand ofertantului/candidatului un termen de pana la 7 zile lucratoare pentru a raspunde la
solicitarea de clarificare, sub sanctiunea respingerii ofertei ca inacceptabila. Acest termen poate fi
prelungit la solicitarea justificata a ofertantului/candidatului, cu cel mult 3 zile lucratoare.

colegiul poate invita candidatii/ofertantii sa completeze sau sa clarifice documentele prevazute mai
sus.

Exceptii:

= operatorii economici nu sunt obligati sa prezinte documente justificative sau alte probe in sprijinul
informatiilor declarate in DUAE in cazul si in masura in care unitatea de Tnvatamant are posibilitatea
de a obtine certificatele sau informatiile relevante in mod direct, prin accesarea unei baze de date
nationale din orice stat membru, disponibile in mod gratuit, cum ar fi un registru national al
achizitiilor publice, un dosar virtual al societatilor, un sistem electronic de stocare a documentelor
sau un sistem de preselectie;

s operatorii economici nu sunt obligati sa prezinte documente justificative Tn sprijinul informatiilor
declarate in DUAE in cazul in care unitatea de invatamant care a atribuit contractul de achizitie
publica sau a Tncheiat acordul-cadru este deja in posesia documentelor respective.

Bazele de date care contin informatii relevante privind operatorii economici trebuie sa fie
accesibile colegiului din toate statele membre si trebuie sa fie actualizate periodic in mod
corespunzator.

colegiul utilizeaza e-Certis si solicita Tn principal acele tipuri de certificate sau forme de documente
justificative care sunt disponibile Tn e-Certis.
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ANAP pune la dispozitia Comisiei Europene si actualizeaza in e-Certis lista completa a bazelor de date
care contin informatii relevante privind operatorii economici stabiliti Tn Romania. Pentru a facilita
procedurile de atribuire transfrontaliere, ANAP se asigura ca informatiile privind certificatele si alte forme
de documente justificative introduse in e-Certis sunt actualizate in permanenta.

in cazul in care unitatea de fnvatamant impune operatorilor economici obligatia prezentarii unor
certificari specifice, acordate de organisme independente care atesta respectarea de catre acestia a
anumitor standarde de asigurare a calitatii, inclusiv privind accesibilitatea pentru persoanele cu
dizabilitati, sau standarde ori sisteme de management de mediu, aceasta se va raporta la sistemele de
asigurare a calitatii bazate pe seriile de standarde europene relevante certificate de organisme
acreditate.

colegiul are obligatia, in conformitate cu principiul recunoasterii reciproce, de a accepta certificate
echivalente, emise de organisme de certificare acreditate stabilite in alte state membre.

in cazul in care se poate demonstra ca un operator economic nu a avut acces la un certificat de
calitate sau de mediu astfel cum este solicitat de unitatea de Tnvatamant ori nu are posibilitatea de a-I
obtine in termenele stabilite, din motive care nu i sunt imputabile, colegiul are obligatia de a accepta
orice alte probe sau dovezi prezentate de operatorul economic respectiv, iIn masura in care
probele/dovezile prezentate confirma asigurarea unui nivel corespunzator al calitatii ori, dupa caz, al
protectiei mediului, echivalent cu cel solicitat de unitatea de invatamant.

Specificatii privind Comisia de evaluare

Comisia de evaluare analizeaza DUAE.

Comisia de evaluare are obligatia de a analiza si de a verifica fiecare oferta atat din punctul de vedere
al elementelor tehnice propuse, cat si din punctul de vedere al aspectelor financiare pe care le implica.

in situatia in care in urma demersurilor realizate de unitatea de invatamant, ofertantul clasat pe primul
loc nu demonstreaza in mod corespunzator findeplinirea integrald a tuturor criteriilor de
calificare, colegiul solicita ofertantului clasat pe locul urmator sa depuna toate documentele justificative
ca dovada a informatiilor cuprinse in DUAE, in scopul verificarii indeplinirii criteriilor de calificare.

9. Responsabilitati

Comisia de Monitorizare

* mentine evidenta si inregistreaza procedurile de sistem si operationale;

¢ analizeaza Procedurile de sistem si dupa caz, pe cele operationale;

¢ distribuie compartimentelor copii sau fisiere in format electronic ale procedurilor;
¢ indosariaza originalul procedurilor de sistem si copiile retrase.

Conducatorul unitatii de invatamant

¢ numeste, prin decizie scrisa, membrii Comisiei de evaluare si stabileste atributiile acestora;

¢ solicita candidatilor/ofertantilor sa depuna toate sau o parte dintre documentele justificative ca dovada
a informatiilor cuprinse Th DUAE, in orice moment pe durata desfasurarii unei proceduri de atribuire,
daca acest lucru este necesar pentru a asigura desfasurarea corespunzatoare a procedurii.

Responsabil de achizitii publice

e asigura aplicarea si finalizarea procedurilor de atribuire, pe baza proceselor verbale si a hotararilor de
licitatii, prin incheierea contractelor de achizitie publica;

e urmareste si asigura respectarea prevederilor legale, la desfasurarea procedurilor privind pastrarea
confidentialitatii documentelor de licitatie si a securitatii acestora;

e asigura constituirea si pastrarea dosarului achizitiei, document cu caracter public;
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¢ indeplineste si alte atributii stabilite prin acte normative sau incredintate de conducerea institutiei.

Comisia de evaluare

e solicita candidatilor/ofertantilor sa depuna toate sau o parte dintre documentele justificative ca dovada
a informatiilor cuprinse in DUAE, in orice moment pe durata desfasurarii unei proceduri de atribuire,
daca acest lucru este necesar pentru a asigura desfasurarea corespunzatoare a procedurii;

¢ solicita ofertantului clasat pe primul loc dupa aplicarea criteriului de atribuire sa prezinte documente
justificative actualizate prin care sa demonstreze indeplinirea tuturor criteriilor de calificare si selectie,
in conformitate cu informatiile cuprinse in DUAE;

e accepta certificate echivalente, emise de organisme de certificare acreditate stabilite Tn alte state
membre;

e utilizeaza e-Certis si solicita in principal acele tipuri de certificate sau forme de documente justificative
care sunt disponibile Tn e-Certis.

10. Formulare

10.1 Formular evidenta modificari

Nr. s Data .. Data Nr. Descriere Semnatura conducatorului
Ctr. Editia editiei Revizia reviziei | Pag. modificare departamentului

0 1 2 3 4 5 6 7

1.

10.2 Formular analiza procedura

Nume si inlocuitor| Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Nr. Compartiment prenume de drept _ _
Ctr. conducator sau Semnatura | Data | Observatii | Semnatura | Data
compartiment | delegat
1.
10.3 Formular distribuire procedura
Nr. Compartiment Nume si Data Semnatura Data Dafl? Igat::r; " Semnatura
Ctr. P prenume | primirii retragerii 9 .
procedurii
(v} 2 3 4 5 6 7
1.
11. Anexe

e F-01-PO-SC.08 Proces Verbal privind evaluarea garantiei de participare, a informatiilor din DUAE si a
documentelor care il Tnsotesc
e F-02-PO-SC.08 Proces Verbal privind evaluarea documentelor supoert depuse de candidatiofertanta
pentru demonstrare informatiilor din DUAE
¢ F-03-PO-SC.08 Diagrama de proces
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