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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea
editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii

Nr. Elemente privind Numele si

Ctr.| responsabilii/ operatiunea prenumele Functia Data |Semnatura
0 1 2 3 4 5

Demeter Sorin- . 2025-
1. Elaborat Marin Director 03-21
e Bota-Olelei Conducator 2025-
2. |Verificat Maria-Alina compartiment 03-21
3 |Avizat Derr_weter Sorin- Pres_edirjtele comisiei de |2025-
Marin monitorizare 03-21
Demeter Sorin- < . 2025-
4. |Aprobat Marin Conducator entitate 03-21

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

Nr. Editia sau, dupa caz, Componenta | Modalitatea Data la care se aplica

Ctr. revizia in cadrul editiei revizuita reviziei prevederile sau revizia editiei
0 1 2 3 4

1. |Editial, Revizia O 2025-03-21

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau,
dupa caz, revizia din cadrul editiei procedurii

Nr. S.COPVUI.. Exemplar Departament Functia Numele si D_at_a__ Semnatura
Ctr. | Difuzarii nr. prenumele | primirii
) 1 2 3 4 5 6 7
: Achizitii Responsabil Achizitii | DUBARIU 2025-
1. |Aplicare publice Publice LUCIAN 03-21
< . Demeter 2025-
2. Informare Conducere Conducator entitate Sorin-Marin 10321
' ’ monitorizare o LAVINIA 03-21
monitorizare
. oy . MAIER 2025-
4. |Arhivare Arhiva Arhivar LAVINIA 0321

4. Scopul procedurii

Prezenta procedura operationala este elaborata cu scopul de a stabili modul unitar de respectare a
regulilor de desfasurare a tipurilor de proceduri de atribuire de catre colegiul in procesul de achizitie
publica.



MINISTERUL EDUCATIEI SI Procedura operational3 Editia: 1
CERCETARII . - R Revizia: 0
Colegiul Tehnic "Transilvania" Desfasurarea procedurilor de atribuire Pag. 3/16
Deva
Cod: PO-SC.42 Exemplarnr. 1

5. Domeniul de aplicare

Prezenta procedura operationald se aplica in cadrul colegiului de catre responsabilul de achizitii

publice, precum si de catre membrii desemnati In comisia de evaluare din cadrul colegiuluiin activitatile
specifice derularii procedurilor de atribuire desfasurate Tn procesul de achizitie publica, precum si regulile
generale ce sunt necesare a fi respectate.

6. Documente de referinta aplicabile activitatii procedurale

Legea nr. 198 din 4 iulie 2023 a tnvatamantului preuniversitar;

Legea nr. 98 din 19 mai 2016 privind achizitiile publice;

Legea nr. 148 din 23 iulie 2020 pentru completarea Legii nr. 98/2016 privind achizitiile publice;

Ordinul nr. 600 din 20 aprilie 2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor
publice;

Ordinul nr. 5726 din 6 august 2024 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si
functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar;

Ordonanta de urgenta nr. 45 din 24 mai 2018 pentru modificarea si completarea unor acte normative
cu impact asupra sistemului achizitiilor publice;

Ordonanta de urgenta nr. 107 din 20 decembrie 2017 pentru modificarea si completarea unor acte
normative cu impact In domeniul achizitiilor publice;

Ordonanta de urgenta nr. 114 din 9 iulie 2020 privind modificarea si completarea unor acte normative
cu impact In domeniul achizitiilor publice;

Ordonanta de Urgenta nr. 25 din 31 martie 2021 privind modificarea si completarea unor acte
normative in domeniul achizitiilor publice;

Ordonanta nr. 3 din 25 august 2021 pentru modificarea si completarea unor acte normative in domeniul
achizitiilor publice;

Hotararea nr. 336 din 12 aprilie 2023 pentru modificarea si completarea Normelor metodologice de
aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului sectorial/acordului-cadru din Legea nr.
99/2016 privind achizitiile sectoriale, aprobate prin Hotararea Guvernului nr. 394/2016, a Normelor
metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie
publica/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, aprobate prin Hotararea
Guvernului nr. 395/2016, precum si a Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la
atribuirea contractelor de concesiune de lucrari si concesiune de servicii din Legea nr. 100/2016 privind
concesiunile de lucrari si concesiunile de servicii, aprobate prin Hotararea Guvernului nr. 867/2016;
Hotararea nr. 395 din 2 iunie 2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractului de achizitie publica/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind
achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

Hotararea nr. 419 din 8 iunie 2018 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 98/2017 privind functia de control ex ante al procesului de
atribuire a contractelor/acordurilor-cadru de achizitie publica, a contractelor/acordurilor-cadru sectoriale
si a contractelor de concesiune de lucrari si concesiune de servicii, pentru modificarea Hotararii
Guvernului nr. 34/2009 privind organizarea si functionarea Ministerului Finantelor Publice, pentru
modificarea Hotararii Guvernului nr. 634/2015 privind organizarea si functionarea Agentiei Nationale
pentru Achizitii Publice, precum si pentru modificarea si completarea Normelor metodologice de
aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului sectorial/acordului-cadru din Legea nr.
99/2016 privind achizitiile sectoriale, aprobate prin Hotararea Guvernului nr. 394/2016, a Normelor
metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie
publica/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, aprobate prin Hotararea
Guvernului nr. 395/2016 si a Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea
contractelor de concesiune de lucrari si concesiune de servicii din Legea nr. 100/2016 privind
concesiunile de lucrari si concesiunile de servicii, aprobate prin Hotararea Guvernului nr. 867/2016;
Instructiuni nr. 1 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitara la nivelul unitatilor de invatamant
preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri prevazut in Codul controlului intern managerial al entitatilor
publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018.
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7« DTl S aprevicer

alc LCrimcrmnor udlircatl

7.1 Definitii:
Nr. sl . - .
Ctr Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
Autoritate publica, institutie publica, companie/societate nationala, regie autonoma,
1 Entitate societate la care statul sau o unitate administrativ-teritoriala este actionar majoritar,
" | publica cu personalitate juridica, care utilizeaza/administreaza fonduri publice si/sau
patrimoniu public;
Ansamblul formelor de control exercitate la nivelul entitatii publice, inclusiv auditul
Control intern, stabilite de conducere in concordanta cu obiectivele acesteia si cu
2. intern reglementarile legale, in vederea asigurarii administrarii fondurilor in mod
managerial [economic, eficient si eficace; acesta include, de asemenea, structurile
organizatorice, metodele si procedurile;
Prezentare, in scris, a pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si a
3. |Procedura regulilor de aplicare necesare indeplinirii atributiilor si sarcinilor, avand in vedere
asumarea responsabilitatilor;
Procedura Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces, editat pe suport hartie
4, - | sau in format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de sistem si
documentata . :
proceduri operationale;
Procedura

operationala

Procedura care descrie un proces sau o activitate care se desfasoara la nivelul unuia

5. (PO) sau mai multor compartimente dintr-o entitate, fara aplicabilitate la nivelul intregii
(procedura entitati publice;
de lucru)
Editie Forma a;tualé a prlog'edurii; edi’gia! unei procedyri se modific§ atunci 'cénvd.deja! au
6. < fost realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cand modificarile din
procedura . < . ! L .
structura procedurii depasesc 50% din continutul reviziei anterioare;
Revizie Actiunea de modificqre, Ir(_a_specti\l/ adéugarg sau e'li'mvin.are a unlo[informa’gii,vdate,
7. < componente ale unei editii a unei proceduri, modificari ce implica, de regula, sub
procedura . . .
50% din continutul procedurii;
Achizitie sau Achlizlitlia de Igc[éri, d(:'_‘ produse sau dg servicii prinvinltermediul unui contract de .
8. achizitie ach|zn;|e. publlca de c.atre una ori mai mL_JIte_ autoritati E:ontrqc’_cante de la operatori
oublics economici desemngtl de cgtre ace§t<vea.,. mdnfe_rent daca Igcrarlle, produsele sau
serviciile sunt destinate ori nu realizarii unui interes public;
Activitati care constau in furnizarea de asistenta si suport pentru activitatile de
Activitati de achizi’gie, in special infrastructgrgltehnicé care sAé permité autoritatii cpntractante
9. |achizitie atr|t3u.|rea de contr_acte Q¢_ach|2|t|e_ pubI[ca_sau |nghe|erea c_ie_ acordun—gadru pentr_u
auxiliare lucrari, produse ori servicii, sau asistenta si gonS|I|ere cu privire la dgsfasurarea ori
structurarea procedurilor de achizitie publica, sau pregatirea si administrarea
procedurilor de atribuire In numele si in beneficiul autoritatii contractante in cauza;
10. | Lucrare R_e;ultat.ull unuAi an.samblu de IuAcréri Qe_construptii de clédliri sau Iucré_ri fje geniu
civil, suficient in sine pentru a indeplini o functie economica sau tehnica;
Contract de | Contractul cu titlu oneros, asimilat actului administrativ, incheiat in scris intre unul
11. |achizitie sau mai multi operatori economici si una ori mai multe autoritati contractante, care
publica are ca obiect executia de lucrari, furnizarea de produse sau prestarea de servicii;
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(I:\lt';_' Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
Contractul de achizitie publica care are ca obiect: fie exclusiv executia, fie atat
Contract de |proiectarea, cat si executia de lucrari in legatura cu una dintre activitatile prevazute
12 achizitie in anexa a lisglatiei specifice achizitiilor publice; fie exclusiv executia, fie atat
" | publica de proiectarea, cat si executia unei lucrari; fie realizarea, prin orice mijloace, a unei
lucrari lucrari care corespunde cerintelor stabilite de autoritatea contractanta care exercita
o influenta determinanta asupra tipului sau proiectarii lucrarii;
Contractul de achizitie publica care are ca obiect achizitia de produse prin
Contract de |cumparare, inclusiv cu plata in rate, inchiriere, leasing cu sau fara optiune de
13 achizitie cumparare ori prin orice alte modalitati contractuale Tn temeiul carora autoritatea
" | publica de contractanta beneficiaza de aceste produse, indiferent daca dobandeste sau nu
produse proprietatea asupra acestora; contractul de achizitie publica de produse poate

include, cu titlu accesoriu, lucrari ori operatiuni de amplasare si de instalare;

14. |Contractant |Orice operator economic care este parte la un contract de achizitie publica;

Nomenclatorul de referinta in domeniul achizitiilor publice, adoptat prin Regulament
15. |CPV al Parlamentului European si al Consiliului privind Vocabularul comun privind
achizitiile publice (CPV);

Entitatea care pune la dispozitia unui contractant produse, inclusiv servicii de
16. |Furnizor instalare sau amplasare a acestora, daca este cazul, ori care presteaza servicii catre
acesta, care nu are calitatea de subcontractant;

17 Eg:\?ilczici)rdceje O persoana de drept public sau de drept privat care ofera pe piata activitati de
' L achizitie auxiliare.
achizitie
7.2 Abrevieri
Nr. . .
Ctr Abrevierea Termenul abreviat
1. EP Entitate Publica
2 PO Procedura operationala
3. SCIM Sistemul de Control Intern Managerial
4 SEAP Sistemul electronic de achizitii publice
5 CPV Common Procurement Vocabulary (Codul Comun International Privind Achizitiile de
' Produse si Servicii)

8. Descrierea procedurii

Colegiul Tehnic "Transilvania" Deva are obligatia de a realiza un proces de achizitie publica prin
utilizarea uneia dintre urmatoarele abordari:

a. cu resursele profesionale necesare celor trei etape existente la nivel de unitate de invatamant;
b. prin recurgerea la unitati centralizate de achizitie;
c. cu ajutorul unui furnizor de servicii de achizitie, selectat in conditiile legislatiei in vigoare.

Etapa de organizare a procedurii de atribuire a contractului/acordului cadru incepe prin transmiterea
documentatiei de atribuire in SEAP si se finalizeaza odata cu incheierea contractului de achizitie
publica/acordului/cadru.
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Reguli generale de participare la procedurile de atribuire

Specificatii privind operatorii economici

Unitatea de invatamant are obligatia sa acorde operatorilor economici un tratament nediscriminatoriu
si sa actioneze intr-o maniera transparenta si proportionala. Astfel, unitatea de invatamant acorda
lucrarilor, produselor, serviciilor si operatorilor economici un tratament egal cu cel acordat lucrarilor,
produselor, serviciilor si operatorilor economici din Uniunea Europeana.

Unitatea de invatamant nu va concepe sau structura achizitiile ori elemente ale acestora cu scopul
exceptarii acestora de la aplicarea dispozitiilor legale in vigoare ori al restrangerii artificiale a
concurentei.

Se considera ca exista o restrangere artificiala a concurentei in cazul in care achizitia ori elemente ale
acesteia sunt concepute sau structurate cu scopul de a favoriza ori dezavantaja in mod nejustificat
anumiti operatori economici.

Unitatea de Tnvatamant precizeaza in documentatia de atribuire reglementarile obligatorii Tn domeniile
mediului, social si al relatiilor de munca, stabilite prin legislatia adoptata la nivelul Uniunii Europene,
legislatia nationald, prin acorduri colective sau prin tratatele, conventiile si acordurile internationale in
aceste domenii, care trebuie respectate pe parcursul executarii contractului de achizitie publica ori sa
indice institutiile competente de la care operatorii economici pot obtine informatii detaliate privind
reglementarile respective.

in situatia in care procedurile de atribuire sunt inainte de data-limitd de depunere a ofertelor, unitatea
de invatamant este obligata sa intreprinda diligentele necesare in vederea modificarii documentatiilor de
atribuire cu includerea clauzei de ajustare, iar in situatia in care procedurile de atribuire sunt intr-o etapa
ulterioara etapei depunerii ofertelor, dupa finalizarea procedurilor sau a achizitiilor directe, contractele se
incheie conform documentatiilor de atribuire sau documentelor aferente achizitiilor directe.

Unitatea de invatamant are totodata obligatia de a solicita operatorilor economici sa indice in cadrul
ofertei faptul ca la elaborarea acesteia au tinut cont de obligatiile relevante din domeniile mediului, social
si al relatiilor de munca.

Operatorii economici care, potrivit legislatiei statului in care sunt stabiliti, au dreptul sa presteze o
anumita activitate inclusa Tn obiectul achizitiei nu pot fi respinsi numai pe motiv ca, Tn temeiul legislatiei
statului membru in care se atribuie contractul, sunt obligati sa fie persoane fizice sau persoane juridice.

in cazul contractelor de achizitie publicd de servicii, al contractelor de achizitie publica de lucrari si al
contractelor de achizitie publica de produse care includ si servicii sau lucrari ori operatiuni de amplasare
si de instalare, unitatea de invatamant poate obliga persoanele juridice sau alte unitati constituite intr-o
alta forma de organizare prevazuta de dispozitiile legale sa indice, in cadrul ofertelor ori solicitarilor de
participare, numele si calificarile profesionale relevante ale persoanelor fizice responsabile cu executarea
contractului in cauza.

A

Au dreptul de a participa la procedurile de atribuire, 1in calitate de ofertant
individual/ofertant/asociat/candidat/tert sustinator/subcontractant operatorii economici persoana fizica
sau juridica, de drept public ori de drept privat, sau grup ori, asociere de astfel de persoane, inclusiv orice
asociere temporara formata intre doua ori mai multe dintre aceste unitati, care ofera in mod licit pe piata
executarea de lucrari, furnizarea de produse ori prestarea de servicii, si care este/sunt stabilita/stabilite
in:

un stat membru al Uniunii Europene;

un stat membru al Spatiului Economic European (SEE);

tari terte care au ratificat Acordul privind Achizitiile Publice al Organizatiei Mondiale a Comertului
(AAP);

tari terte care se afla in proces de aderare la Uniunea Europeana;

tari terte care sunt semnatare ale altor acorduri internationale prin care Uniunea Europeana este
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obligata sa acorde accesul liber la piata in domeniul achizitiilor publice.

in vederea respectarii principiilor transparentei si tratamentului egal, unitatea de invatamant are
dreptul de a solicita, iar operatorul economic are obligatia de a comunica datele de identificare a
detinatorilor/beneficiarilor reali ai actiunilor la purtator, in situatia in care forma de organizare a
operatorului economic ofertant/candidat, tert sustinator sau subcontractant la procedura este de societate
pe actiuni, cu capital social reprezentat prin actiuni la purtator.

Reprezentantul legal al operatorului economic depune o declaratie pe propria raspundere cu privire la
detinatorii/beneficiarii reali ai actiunilor la purtator.

Unitatea de Tnvatamant nu are dreptul de a impune operatorilor economici care participa in comun la
procedura de atribuire sa adopte sau sa constituie 0 anumita forma juridica pentru depunerea unei oferte
ori a unei solicitari de participare.

Unitatea de Tnvatamant are dreptul de a solicita operatorilor economici participanti in comun la
procedura de atribuire a caror oferta a fost desemnata castigatoare sa adopte sau sa constituie o anumita
forma juridica, cu conditia ca acest lucru sa fi fost prevazut in anuntul de participare si documentatia de
atribuire si Tn masura Tn care o astfel de modificare este necesara pentru executarea inh mod
corespunzator a contractului de achizitie publica.

Unitatea de invatamant are dreptul de a stabili prin documentatia de atribuire, atunci cand este
necesar si justificat din motive obiective, modul Tn care operatorii economici urmeaza sa indeplineasca
cerintele referitoare la capacitatea economica si financiara si capacitatea tehnica si profesionala in cazul
participarii in comun la procedura de atribuire, cu respectarea principiului proportionalitatii.

Unitatea de Tnvatamant are dreptul de a stabili prin documentatia de atribuire anumite conditii
specifice privind executarea contractului de achizitie publica/acordului-cadru in cazul in care operatorii
economici participa in comun la procedura de atribuire, diferite de cele aplicabile ofertantilor individuali,
justificate de motive obiective si cu respectarea principiului proportionalitatii.

Unitatea de invatamant solicita ofertantului/candidatului sa precizeze in oferta ori In solicitarea de
participare:

e categoriile de servicii/lucrari din contract pe care intentioneaza sa le sucontracteze, precum si
procentul sau valoarea aferenta activitatilor indicate in oferta ca fiind realizate de catre
subcontractanti; si

e datele de identificare ale sucontractantilor propusi, daca acestia din urma sunt cunoscuti la
momentul depunerii ofertei sau a solicitarii de participare.

Subcontractantii propusi in oferta sau implicati/declarati ulterior semnarii contractului trebuie sa
respecte aceleasi obligatii ca ofertantii, in domeniul mediului, social si al relatiilor de munca, stabilite prin
legislatia adoptata la nivelul Uniunii Europene, legislatia nationala, prin acorduri colective sau prin
tratatele si acordurile internationale in aceste domenii, prevazute in documentatia de atribuire.

Sub sanctiunea excluderii din procedura si fara a afecta posibilitatea operatorilor economici de a
depune oferta alternativa sau de a oferta pe mai multe loturi diferite, ofertantul/candidatul nu are dreptul
ca in cadrul aceleiasi proceduri de atribuire:

a. sa depuna doua sau mai multe candidaturi/oferte individuale si/sau comune, sub sanctiunea
excluderii din competitie a tuturor candidaturilor/ofertelor in cauza;

b. sa depuna oferta individuald/comuna si sa fie nominalizat ca subcontractant in cadrul unei alte
oferte, sub sanctiunea excluderii ofertei individuale sau, dupa caz, a celei in care este ofertant
asociat.
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In cazul in care ofertantul/candidatul isi demonstreaza situatia economica si financiara, respectiv
capacitatea tehnica si profesionald, invocand suportul unui/unor tert/terti, atunci acesta are obligatia de a
dovedi sustinerea de care beneficiaza prin prezentarea unui angajament ferm al persoanei respective,
prin care se confirma faptul ca acesta va pune la dispozitia ofertantului/candidatului resursele invocate.
Subcontractantii pe a caror capacitati ofertantul/candidatul se bazeaza pentru demonstrarea indeplinirii
anumitor criterii de calificare si selectie sunt considerati si terti sustinatori, caz in care acordul de
subcontractare reprezinta, in acelasi timp, si angajamentul ferm.

Colegiul Tehnic "Transilvania" Deva are obligatia de a lua in considerare aceasta sustinere, ca proba a
indeplinirii criteriilor minime impuse in cadrul documentatiei de atribuire daca sunt indeplinite in mod
cumulativ urmatoarele conditii:

a. tertul/tertii sustinator(i) pot dovedi ca detin resursele invocate ca element de sustinere a
ofertantului/candidatului;

b. ofertantul/candidatul poate demonstra ca va dispune efectiv de resursele entitatilor ce acorda
sustinerea, necesare pentru realizarea contractului, in cazul in care tertul sustinator nu este declarat
subcontractant.

in cazul in care contractantul intdmpina dificultdti pe parcursul executarii contractului de achizitie
publica/acordului-cadru, iar sustinerea acordata de unul sau mai multi terti vizeaza indeplinirea criteriilor
referitoare la situatia economica si financiara si/sau capacitatea tehnica si profesionala, unitatea de
fnvatamant va solicita ofertantului/candidatului ca prin actul Tncheiat cu tertul/tertii sustinator(i) sa
garanteze materializarea aspectelor ce fac obiectul respectivului angajament ferm. Prevederile
contractuale dintre unitatea de finvatamant si contractantul principal vor asigura ca unitatea de
invatamant poate aplica aceasta obligatie. Unitatea de invatamant va trebui, de asemenea, sa includa in
contract clauze specifice care sa permita sa urmareasca orice pretentie la daune pe care contractantul ar
putea sa o aiba impotriva tertului/tertilor sustinator/sustinatori pentru nerespectarea obligatiilor asumate
prin angajamentul ferm, cum ar fi, dar fara a se limita la, printr-o cesiune a drepturilor contractantului
catre unitatea de invatamant, cu titlu de garantie.

in situatia In care uniattea de invatamant solicitd in cadrul criteriilor referitoare la capacitatea de
exercitare a activitatii profesionale si/sau cerintelor de executare a contractului anumite autorizatii
specifice, cerinta se considera indeplinitd in cazul operatorilor economici ce participa tnh comun la
procedura de atribuire, daca acestia demonstreaza ca dispun de respectivele resurse autorizate si/sau ca
unul dintre membrii asocierii detine autorizatia solicitata, dupa caz, cu conditia ca respectivul membru sa
execute partea din contract pentru care este solicitata autorizatia respectiva.

Reguli de desfasurare a procedurilor de atribuire

Confidentialitate

Fara a aduce atingere celorlalte prevederi ale dispozitiilor legale privind liberul acces la informatiile de
interes public ori ale altor acte normative care reglementeaza activitatea unitatii de invatamant, aceasta
are obligatia de a nu dezvalui informatiile din propunerea tehnica, elementele din propunerea financiara
si/sau fundamentari/justificari de pret/cost transmise de operatorii economici indicate si dovedite de
acestia ca fiind confidentiale intrucat sunt: date cu caracter personal, secrete tehnice sau comerciale sau
sunt protejate de un drept de proprietate intelectuala. Prevederea nu afecteaza obligatiile unitatii de
invatamant in legatura cu transmiterea spre publicare a anuntului de atribuire si, respectiv, comunicarea
rezultatului procedurii de atribuire catre candidati/ofertanti.

Unitatea de invatamant poate impune operatorilor economici anumite cerinte in vederea protejarii
caracterului confidential al informatiilor pe care aceasta le pune la dispozitie pe durata intregii proceduri
de atribuire.



MINISTERUL EDUCATIEI SI Procedura operational3 Editia: 1
CERCETARII . - R Revizia: 0
Colegiul Tehnic "Transilvania" Desfasurarea procedurilor de atribuire Pag. 9/16
Deva
Cod: PO-SC.42 Exemplarnr. 1

Operatorii economici indica si dovedesc in cuprinsul ofertei care informatii din propunerea tehnica,
elemente din propunerea financiara si/sau fundamentari/justificari de pret/cost sunt confidentiale intrucat
sunt: date cu caracter personal, secrete tehnice sau comerciale sau sunt protejate de un drept de
proprietate intelectuala. Informatiile indicate de operatorii economici din propunerea tehnica, elemente
din propunerea financiara si/sau fundamentari/justificari de pret/cost ca fiind confidentiale trebuie sa fie
insotite de dovada care le confera caracterul de confidentialitate, dovada ce devine anexa la oferta.

Reguli de evitare a conflictului de interese

Pe parcursul aplicarii procedurii de atribuire, unitatea de invatamant are obligatia de a lua toate
masurile necesare pentru a preveni, identifica si remedia situatiile de conflict de interese, in scopul
evitarii denaturarii concurentei si al asigurarii tratamentului egal pentru toti operatorii economici.

Prin conflict de interese se intelege orice situatie in care membrii personalului unitatii de Tnvatamant
sau ai unui furnizor de servicii de achizitie care actioneaza in numele unitatii de invatamant, care sunt
implicati in desfasurarea procedurii de atribuire sau care pot influenta rezultatul acesteia au, Tnh mod
direct sau indirect, un interes financiar, economic sau un alt interes personal, care ar putea fi perceput ca
element care compromite impartialitatea ori independenta lor in contextul procedurii de atribuire.

Reprezinta situatii potential generatoare de conflict de interese orice situatii care ar putea duce la
aparitia unui conflict de interese, cum ar fi urmatoarele, reglementate cu titlu exemplificativ:

a. participarea in procesul de verificare/evaluare a solicitarilor de participare/ofertelor a persoanelor
care detin parti sociale, parti de interes, actiuni din capitalul subscris al unuia dintre
ofertanti/candidati, terti sustinatori sau subcontractanti propusi ori a persoanelor care fac parte din
consiliul de administratie/organul de conducere sau de supervizare a unuia dintre ofertanti/candidati,
terti sustinatori ori subcontractanti propusi;

b. participarea in procesul de verificare/evaluare a solicitarilor de participare/ofertelor a unei persoane
care este sot/sotie, ruda sau afin, pana la gradul al doilea inclusiv, cu persoane care fac parte din
consiliul de administratie/organul de conducere sau de supervizare a unuia dintre ofertanti/candidati,
terti sustinatori ori subcontractanti propusi;

c. participarea in procesul de verificare/evaluare a solicitarilor de participare/ofertelor a unei persoane
despre care se constata sau cu privire la care exista indicii rezonabile/informatii concrete ca poate
avea, direct ori indirect, un interes personal, financiar, economic sau de alta natura, ori se afla intr-o
alta situatie de natura sa ii afecteze independenta si impartialitatea pe parcursul procesului de
evaluare;

d. situatia Tn care ofertantul individual/ofertantul asociat/candidatul/subcontractantul propus/tertul
sustinator are drept membri in cadrul consiliului de administratie/organului de conducere sau de
supervizare si/sau are actionari ori asociati semnificativi persoane care sunt sot/sotie, ruda sau afin
pana la gradul al doilea inclusiv ori care se afla in relatii comerciale cu persoane cu functii de decizie
in cadrul unitatii de invatamant sau al furnizorului de servicii de achizitie implicat Tn procedura de
atribuire;

e. situatia in care ofertantul/candidatul a nominalizat printre principalele persoane desemnate pentru
executarea contractului persoane care sunt sot/sotie, ruda sau afin pana la gradul al doilea inclusiv
ori care se afla in relatii comerciale cu persoane cu functii de decizie in cadrul unitatii de invatamant
sau al furnizorului de servicii de achizitie implicat in procedura de atribuire.

f. situatia Tn care ofertantul individual/ofertantul asociat/candidatul/subcontractantul propus/tertul
sustinator organizat ca societate pe actiuni cu capital social reprezentat prin actiuni la purtator nu
respecta obligatia de a comunica datele de identificare a detinatorilor/beneficiarilor reali ai actiunilor
la purtator, in situatia Tn care forma de organizare a operatorului economic ofertant/candidat, tert
sustinator sau subcontractant la procedura este de societate pe actiuni, cu capital social reprezentat
prin actiuni la purtator si nici nu respect obligatia de a depune o declaratie pe propria raspundere cu
privire la detinatorii/beneficiarii reali ai actiunilor la purtator.

Prin actionar sau asociat semnificativ se intelege persoana care exercita drepturi aferente unor actiuni
care, cumulate, reprezinta cel putin 10% din capitalul social sau ii confera detinatorului cel putin 10% din
totalul drepturilor de vot in adunarea generala.
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Ofertantul declarat castigator cu care unitatea de invatamant a incheiat contractul de achizitie publica
nu are dreptul de a angaja sau incheia orice alte intelegeri privind prestarea de servicii, direct ori indirect,
in scopul indeplinirii contractului de achizitie publica, cu persoane fizice sau juridice care au fost implicate
in procesul de verificare/evaluare a solicitarilor de participare/ofertelor depuse in cadrul unei proceduri de
atribuire ori angajati/fosti angajati ai unitatii de invatamant sau ai furnizorului de servicii de achizitie
implicat in procedura de atribuire cu care unitatea de invatamant/furnizorul de servicii de achizitie
implicat Tn procedura de atribuire a Tncetat relatiile contractuale ulterior atribuirii contractului de achizitie
publica, pe parcursul unei perioade de cel putin 12 luni de la incheierea contractului, sub sanctiunea
rezolutiunii ori rezilierii de drept a contractului respectiv.

In cazul in care unitatea de invatamant identificd o situatie potential generatoare de conflict de
interese, aceasta are obligatia de a intreprinde orice demersuri necesare pentru a stabili daca situatia
respectiva reprezinta o situatie de conflict de interese si de a prezenta candidatului/ofertantului aflat in
respectiva situatie o expunere a motivelor care, in opinia unitatii de invatamant, sunt de natura sa duca
la un conflict de interese.

Colegiul Tehnic "Transilvania" Deva solicita candidatului/ofertantului transmiterea punctului sau de
vedere cu privire la respectiva situatie.

in cazul in care unitatea de invatamant stabileste ca existd un conflict de interese, aceasta adopta
masurile necesare pentru eliminarea circumstantelor care au generat conflictul de interese, dispunand
masuri cum ar fi inlocuirea persoanelor responsabile cu evaluarea ofertelor, atunci cand le este afectata
impartialitatea, acolo unde este posibil, sau eliminarea ofertantului/candidatului aflat in relatie cu
persoanele cu functii de decizie din cadrul unitatii de fnvatamant.

Unitatea de Tnvatamant precizeaza in documentele achizitiei numele persoanelor cu functii de decizie
Tn cadrul unitatii de Tnvatamant sau al furnizorului de servicii de achizitie implicat in procedura de
atribuire.

Unitatea de fnvatamant prin mijloace electronice denumirea si datele de identificare ale
ofertantului/candidatului/ subcontractantului propus/tertului sustinator, in termen de maximum 5 zile de
la expirarea termenului-limita de depunere a solicitarilor de participare/ofertelor, cu exceptia persoanelor
fizice, in cazul carora se publica doar numele.

Avertismentul de integritate

in cazul in care, in urma analizei specifice, inspectorii de integritate din cadrul A.N.l. detecteaza
elemente ale unui potential conflict de interese, acestia sunt obligati sa transmita avertismentul de
integritate emis de Sistemul preventie, In maximum 3 zile lucratoare de la data primirii completarii
sectiunii a ll-a a formularului.

Lipsa unui avertisment de integritate sau lipsa unei masuri dispuse de conducatorul unitatii de
invatamant ca urmare a emiterii unui avertisment de integritate nu impiedica desfasurarea de proceduri
de identificare, evaluare, cercetare si angajare a raspunderii civile, disciplinare, administrative,
contraventionale sau penale a persoanelor fata de care se constata incalcari ale prevederilor legale.

Avertismentul de integritate emis de A.N.l. este disponibil, prin intermediul SEAP, unitatii de
invatamant, A.N.l., precum si autoritatilor cu atributii de verificare, monitorizare si control al procedurii de
achizitie publica. A.N.l. comunica, totodata, avertismentul de integritate, prin mijloace electronice de
comunicare, persoanei responsabile, care este obligata sa il transmita de indata persoanei vizate de
potentialul conflict de interese, precum si conducatorului unitatii de invatamant.

Conducatorul unitatii de invatamant care primeste avertismentul de integritate este obligat sa dispuna
toate masurile necesare pentru evitarea conflictului de interese, prin dispunerea de masuri specifice
precum finlocuirea membrului Tn comisia de evaluare sau excluderea ofertantului, candidatului,
ofertantului asociat, subcontractantului sau tertului sustinator, aflati Tntr-un potential conflict de interese,
potrivit reglementarii specifice.
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Neluarea de masuri ca urmare a primirii unui avertisment de integritate sau necompletarea
formularului de integritate declanseaza din oficiu procedura de evaluare a conflictului de interese, dupa
finalizarea procedurii de atribuire, exclusiv cu privire la persoanele fata de care sunt incidente prevederile
legislatiei privind integritatea tn exercitarea functiilor si demnitatilor publice.

Specificatii cu privire la completarea formularului de integritate

Formularul de integritate se completeaza in SEAP si se actualizeaza cu informatii de la publicare in
SEAP a documentatiei de atribuire, pe tot parcursul derularii procedurii si pana la publicarea anuntului de
atribuire a contractelor de achizitie publica.

Daca la deschiderea ofertelor se constata faptul ca nu a fost depusa nicio oferta, nu se mai procedeaza
la completarea/actualizarea si publicarea pentru ANI a formularului de integritate, urmand ca procedura
sa fie operata corespunzator in SEAP.

Dupa aprobarea documentatiei de atribuire a procedurii de achizitie, odata cu lansarea in SEAP a
invitatiei/anuntului de participare, se va completa Formularul de integritate cu informatiile care nu au fost
deja preluate din documentatia de atribuire.

Formularul de integritate va permite completarea si actualizarea permanenta a informatiilor, in functie
de etapa in care se afla procedura de achizitie publica.

Pentru fiecare procedura de achizitie exista un singur Formular de integritate disponibil pentru
completare/actualizare.

Conducatorul unitatii de invatamant are obligatia de a desemna, prin decizie, una sau mai multe
persoane responsabile cu completarea si actualizarea Formularelor de integritate aferente procedurilor de
atribuire derulate. Prin decizie sunt stabilite atributii de completare si actualizare a formularelor de
integritate, atributii care vor fi mentionate si in fisa postului.

Daca in termen de 5 zile de la deschiderea ofertelor, Sectiunea a ll-a a formularului de integritate nu
este completata de catre persoana responsabila cu completarea si actualizarea acestuia, sistemul va
emite o notificare pentru a aduce la cunostinta acest lucru. Necompletarea acestuia in termenul de 5 zile
duce la declansarea din oficiu a procedurii de evaluare a conflictului de interese, dupa finalizarea
procedurii de atribuire, exclusiv cu privire la persoanele fata de care sunt incidente.

Membrii comisiei de evaluare, atat cei titulari, cat si rezervele, se introduc an Sectiunea | a
formularului de integritate. Membrilor li se vor completa cdsutele si va fi aleasa, In mod corespunzator,
pozitia acestora in cadrul comisiei de evaluare, In sensul in care se pot alege membirii titulari si membrii
de rezerva, dar si un presedinte de comisie cu drept de vot si un presedinte de comisie fara drept de vot.
Ulterior, membrii titulari si presedintele de comisie cu drept de vot vor fi "activati”, iar cei de rezerva,
Tmpreuna cu presedintele de comisie fara drept de vot, vor fi "inactivati”.

Daca inspectorii de integritate din cadrul ANI detecteaza elemente ale unui potential conflict de
interese, se emite un Avertisment de integritate emis de Sistemul Preventiei, transmis persoanei
responsabile cu completarea si actualizarea formularului de integritate. Aceasta este obligata sa 1l
transmita de indata persoanei vizate de potentialul conflict de interese, precum si conducatorului unitatii
de Tnvatamant. Emiterea unui Avertisment de integritate de catre ANI, sau lipsa acestuia, nu blocheaza
parcursul procedurii de achizitie publica.

Dosarul achizitiei publice se pastreaza de catre unitatea de invatamant atat timp cat contractul de
achizitie publica/acordul-cadru produce efecte juridice, dar nu mai putin de 5 ani de la data incetarii
contractului respectiv.

in cazul anularii procedurii de atribuire, dosarul se pastreaza cel putin 5 ani de la data anularii
respectivei proceduri. Ulterior finalizarii procedurii de atribuire, dosarul achizitiei publice are caracter de
document public.
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Unitatea de invatamant are obligatia de a face publica decizia de anulare a procedurii de atribuire a
contractului de achizitie publicd/acordului-cadru, Tnsotita de justificarea anularii procedurii de atribuire,
prin intermediul platformei electronice, in termen de o zi lucratoare de la adoptarea deciziei de anulare.

Accesul persoanelor la dosarul achizitiei publice se realizeaza cu respectarea termenelor si procedurilor
prevazute de reglementarile legale privind liberul acces la informatiile de interes public si nu poate fi
restrictionat decat in masura in care aceste informatii din cadrul propunerilor tehnice, propunerilor
financiare si/sau fundamentarile/justificarile de pret/cost au fost declarate si probate ca fiind
confidentiale, potrivit legislatiei in vigoare.

Prin exceptie, dupa comunicarea rezultatului procedurii de atribuire, unitatea de Tnvatamant este
obligata sa permita, la cerere, intr-un termen care nu poate depasi o zi lucratoare de la data primirii
cererii, accesul neingradit al oricarui ofertant/candidat la raportul procedurii de atribuire si la informatiile
care nu fac parte din propunerile tehnice, propunerile financiare si/sau fundamentarile/justificarile de
pret/cost. Unitatea de invatamant este obligata sa permita, la cerere, intr-un termen care nu poate depasi
o zi lucratoare de la data primirii cererii, accesul neingradit al oricarui ofertant/candidat si la informatiile
din cadrul propunerilor tehnice si/sau la fundamentarile/justificarile de pret/cost care nu au fost declarate
si probate de catre ofertanti ca fiind confidentiale.

Reguli aplicabile comunicarilor

Orice comunicare, solicitare, informare, notificare si altele asemenea, sunt transmise Tn scris, prin
mijloace electronice de comunicare sau, ca exceptie, prin alte mijloace decat cele electronice.

Instrumentele si dispozitivele utilizate pentru comunicarea prin mijloace electronice, precum si
caracteristicile tehnice ale acestora trebuie sa fie nediscriminatorii, disponibile cu caracter general,
trebuie sa asigure interoperabilitatea cu produsele de uz general in domeniul tehnologiei informatiei si
comunicatiilor si sa nu limiteze accesul operatorilor economici la procedura de atribuire.

Prin exceptie, comunicarea verbala poate fi utilizata pentru alte comunicari decat cele privind
elementele esentiale ale unei proceduri de atribuire, cu conditia consemnarii in scris a principalelor
elemente ale continutului comunicarii verbale, cu conditia respectarii procedurilor de atribuire, cu
informarea tuturor participantilor.

Situatiile si conditiile in care este permisa folosirea altor mijloace de comunicare decat cele electronice
sunt:

a. atunci cand, ca urmare a naturii specializate a achizitiei, se utilizeaza mijloace electronice de
comunicare care necesita instrumente, dispozitive, formate de fisiere specifice, aplicatii care nu sunt
disponibile cu caracter general;

b. atunci cand aplicatiile care suporta formatele de fisiere adecvate pentru descrierea ofertelor
utilizeaza formate de fisiere care nu pot fi procesate de nicio alta aplicatie deschisa sau disponibila
cu caracter general sau fac obiectul unui regim de licente limitate de drepturi de proprietate
intelectuala, iar autoritatea contractanta nu le poate pune la dispozitie pentru descarcare sau pentru
utilizare la distanta;

c. atunci cand utilizarea mijloacelor electronice de comunicare ar necesita echipamente de birou
specializate care nu sunt disponibile cu caracter in general pentru uniattea de invatamant;

d. atunci cand prin documentele achizitiei se solicita prezentarea unor mostre, machete sau modele la
scara redusa care nu pot fi transmise prin mijloace electronice;

e. atunci cand este necesara, fie din cauza unei incalcari a securitatii mijloacelor electronice de
comunicare, fie pentru protejarea naturii deosebit de sensibile a informatiilor care necesita un nivel
de protectie atat de ridicat Tncat nu poate fi asigurat in mod corespunzator prin utilizarea
instrumentelor si dispozitivelor electronice disponibile cu caracter general pentru operatorii
economici sau care pot fi puse la dispozitia acestora prin mijloace alternative de acces.

in ceea ce priveste comunicarile pentru care nu sunt folosite mijloace electronice de comunicare,
comunicarea se poate realiza prin:

a)intermediul serviciilor postale;
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b)fax;
c)combinatie intre lit. a) si b).

Colegiul Tehnic "Transilvania" Deva are obligatia de a indica in raportul procedurii de atribuire
motivele concrete care au condus la solicitarea altor mijloace de comunicare in procesul de depunere a
ofertelor decat cele electronice.

Instrumentele si dispozitivele de receptie electronica a ofertelor, a solicitarilor de participare, precum
si a planurilor si proiectelor pentru concursul de solutii trebuie sa garanteze, prin mijloace tehnice si
proceduri adecvate, cel putin ca:

a. data si ora exacte de primire a ofertelor, a solicitarilor de participare, a planurilor si a proiectelor pot
fi determinate cu precizie;

b. se poate asigura in mod rezonabil ca nimeni sa nu poata avea acces la informatiile transmise

conform prezentelor cerinte inainte de termenele specificate;

numai persoanele autorizate pot stabili sau modifica datele pentru deschiderea informatiilor primite;

. In decursul diferitelor etape ale procedurii de achizitie sau ale concursului de solutii, accesul la toate

datele prezentate sau la o parte din acestea trebuie sa fie permis doar persoanelor autorizate;

e. doar persoanele autorizate pot permite accesul la informatiile trimise si doar dupa data stabilita;

f. informatiile primite si deschise in temeiul prezentelor cerinte trebuie sa ramana accesibile doar
persoanelor autorizate in acest sens;

g. Tn cazul in care interdictiile de acces sau conditiile prevazute la lit. b)-f) de mai sus sunt incalcate sau
se Tncearca acest lucru, se poate asigura inh mod rezonabil ca incalcarile sau incercarile de Tncalcare
pot fi usor detectate.

Qo

Elementele esentiale ale procedurii de atribuire includ documentele achizitiei, solicitarile de participare
si ofertele.

Continutul comunicarilor verbale cu ofertantii care ar putea avea un impact semnificativ asupra
continutului si evaluarii ofertelor se consemneaza prin mijloace corespunzatoare, cum ar fi minute,
inregistrari audio sau sinteze ale principalelor elemente ale comunicarii.

Unitatea de invatamant are obligatia de a asigura protejarea integritatii datelor, a confidentialitatii
ofertelor si a solicitarilor de participare in cadrul tuturor operatiunilor de comunicare, transmitere si
stocare a informatiilor.

Continutul ofertelor si al solicitarilor de participare, precum si cel al planurilor/proiectelor in cazul
concursurilor de solutii este confidential pana la publicarea raportului procedurii.

Unitatea de fnvatamant ia cunostinta de continutul ofertelor, al solicitarilor de participare sau al
planurilor/proiectelor in cazul concursurilor de solutii numai de la data stabilitd pentru deschiderea
acestora.

Unitatea de Tnvatamant are dreptul, daca este necesar, sa impuna utilizarea unor instrumente si
dispozitive care nu sunt disponibile cu caracter general, cu conditia sa ofere mijloace alternative de
acces.

Unitatea de invatamant ofera mijloace alternative de acces adecvate daca se afla intr-una dintre
urmatoarele situatii:

e ofera acces direct, liber, complet si gratuit, prin mijloace electronice, la instrumentele si dispozitivele
prevazute mai sus de la data publicarii anuntului de participare; in cuprinsul anuntului de participare
se specifica adresa de internet la care sunt accesibile aceste instrumente si dispozitive;

® asigura ca operatorii economici care nu au acces la instrumentele si dispozitivele prevazute mai sus
si nici posibilitatea de a le obtine in termenele stabilite, cu conditia ca lipsa accesului sa nu poata fi
atribuita operatorului economic Tn cauza, pot avea acces la procedura de atribuire prin utilizarea
unor dispozitive provizorii puse la dispozitie cu titlu gratuit online;

e asigura disponibilitatea unei metode alternative pentru depunerea electronica a ofertelor.
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Unitatea de invatamant ia in considerare in progresul tehnologic urmatoarele:

e situatiile si conditiile In care este permisa folosirea altor mijloace de comunicare decat cele
electronice;

e regulile si cerintele care trebuie indeplinite de dispozitivele si instrumentele utilizate in legatura cu
transmiterea si primirea ofertelor, a solicitarilor de participare sau a planurilor/proiectelor in cazul
concursurilor de solutii, inclusiv situatiile si conditiile in care poate fi solicitata sau este necesara
utilizarea semnaturii electronice extinse, precum si modalitatile de implementare a acesteia;

o utilizarea unor standarde tehnice specifice in vederea asigurarii interoperabilitatii instrumentelor si
dispozitivelor utilizate pentru comunicarea electronica.

Reguli de publicitate si transparenta

Transmiterea spre publicare a anunturilor catre SEAP se realizeaza numai prin mijloace electronice,
prin completarea formularelor specifice disponibile in SEAP la adresa de internet www.e-licitatie.ro.

in cazul in care, dupa publicarea unui anunt, intervin anumite modificari fatd de informatiile deja
existente in acesta, unitatea de Tnvatamant are obligatia de a transmite spre publicare un anunt de tip
erata la anuntul initial, care trebuie sa fie publicat nu mai tarziu de 3 zile lucratoare fhainte de data
stabilita pentru depunerea ofertelor sau solicitarilor de participare. Unitatea de invatamant are obligatia
de a prelungi termenul-limita de depunere a ofertelor in cazul in care modificarile conduc la
ajustari/completari ale documentatiei de atribuire care presupun timp suplimentar pentru reactia
potentialilor ofertanti, cu exceptia modificarilor semnificative care conduc la anularea procedurii de
atribuire deoarece:

a. afecteaza atat de mult elementele ce descriu contextul achizitiei publice Tncat au ca efect
schimbarea indicatorilor principali ce caracterizeaza rezultatul contractului ce urmeaza a fi atribuit,
fapt ce afecteaza nivelul de competitie sau schimba piata de profil la care se adreseaza;

b. conduc la modificari substantiale a criteriilor de calificare si selectie, in sensul extinderii nivelului
acestora sau introducerii unora noi, fapt ce determina restrangerea competitiei sau favorizarea unor
anumiti operatori economici.

in situatia prevazutdamai sus, unitatea de invatamant are obligatia s& revizuiascd DUAE aferent
procedurii de atribuire a contractului de achizitie publicd/acordului-cadru in cauza.

9. Responsabilitati

Comisia de monitorizare

¢ mentine evidenta si inregistreaza procedurile de sistem si operationale;

¢ analizeaza procedurile de sistem si dupa caz, pe cele operationale;

¢ distribuie compartimentelor copii sau fisiere in format electronic ale procedurilor;
» indosariaza originalul procedurilor si copiile retrase.

Conducatorul unitatii de invatamant

acorda operatorilor economici un tratament nediscriminatoriu;
asigura nedezvaluirea informatiilor din propunerea tehnica, elementele din propunerea financiara si/sau
fundamentari/justificari de pret/cost transmise de operatorii economici;

¢ solicita operatorilor economici anumite cerinte in vederea protejarii caracterului confidential al
informatiilor pe care aceasta le pune la dispozitie pe durata intregii proceduri de atribuire;

¢ dispune toate masurile necesare pentru evitarea conflictului de interese, prin dispunerea de masuri
specifice precum inlocuirea membrului in comisia de evaluare sau excluderea ofertantului, candidatului,
ofertantului asociat, subcontractantului sau tertului sustinator, aflati intr-un potential conflict de
interese.

Responsabilul de achizitii publice


http://www.e-licitatie.ro
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¢ desfasoara activitatile necesare finalizarii procedurii de atribuire;
e precizeaza in documentatia de atribuire reglementarile obligatorii in domeniile mediului, social si al

relatiilor de munca;
¢ transmite documentatia de atribuire in SEAP.

10. Formulare

10.1 Formular evidenta modificari

Nr. s Data .. Data Nr. Descriere Semnatura conducatorului
Ctr. Editia editiei Revizia reviziei | Pag. modificare departamentului
0 1 2 3 4 5 6 7

10.2 Formular analiza procedura

Nume si inlocuitor | Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Nr. Compartiment prenume de drept _ _
Ctr. conducator sau Semnatura | Data | Observatii | Semnatura | Data
compartiment | delegat

10.3 Formular distribuire procedura

Nr. Compartiment Nume si Data Semnatura Data Daf,ail I::::r: " Semnatura
Ctr. P prenume | primirii retragerii 9 -

procedurii

(v} 2 3 4 5 6 7
11. Anexe
¢ F-01-PO-SC.42 Formular de integritate
e F-02-PO-SC.42 Diagrama de proces
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